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กองทุนหมู่บ้านฯ 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารกองทุนหมู่บ้าน    
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คำนำ 

 
โครงการบริหารจัดการด้านการเงินด้วยระบบเทคโนโลยีสารสนเทศของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองเป็น
โครงการที่ริเริ่มโดยสำนักงานกองทุนหมู่บ้านหรือชุมชนเมืองแห่งชาติ หรือ สทบ. ที่เล็งเห็นว่าเจ้าหน้าที่ของ
กองทุนหมู่บ้านฯ ยังขาดเครื่องมือสนับสนุนสำหรับใช้ดำเนินงานเพื่อจัดเก็บข้อมูลด้านการเงินและการบันทึก
บัญชี   จึงได้พัฒนาระบบงานที่มีลักษณะเป็นโมบายแอปพลิเคชันใช้กับเครื่องโทรศัพท์เคลื่อนที่เพื ่อให้
เจ้าหน้าที่ของกองทุนหมู่บ้านฯ ใช้เป็นเครื่องมือในการจัดเก็บข้อมูลซึ่งและนำข้อมูลที่ได้ไปจัดเก็บไว้บนระบบ
คลาว คอมพิวติ้ง ส่วนกลาง ระบบงานนี้ประกอบด้วย  

1. ระบบบริหารกองทุนหมู่บ้าน หรือ VFM  (Village Fund Management) ประกอบด้วย 
 ระบบข้อมูลพื้นฐานของกองทุนหมู่บ้านฯ,    
 ระบบข้อมูลคณะกรรมการและข้อมูลสมาชิกของกองทุนหมู่บ้านฯ,   
 ระบบจัดการข้อมูลเงินหุ้นที่ให้กับสมาชิกของกองทุนหมู่บ้านฯ,  
 ระบบจัดการข้อมูลเงินออมที่รับฝากจากสมาชิกของกองทุนหมู่บ้านฯ,  
 ระบบจัดการข้อมูลการถือครองหุ้นกองทุนหมู่บ้านฯ ของสมาชิก,     
 การบันทึกบัญชีสำหรับกองทุนหมู่บ้านฯ และโครงการตามแนวทางประชารัฐ  

2. ระบบจัดการร้านค้าชุมชนตามแนวทางประชารัฐของกองทุนหมู่บ้านฯ (POS)  
3. ระบบจัดการองคค์วามรู้ (knowledge management หรือ KM) 
4.  ระบบรายงานอัจฉริยะ (business intelligence หรือ BI)   

  
สำหรับเนื้อหาภาพรวมการใช้งานระบบ VFM ได้มีการจัดทำไว้แล้วในคู่มือการใช้งานฉบับที่ 1 และการจัดการ
ข้อมูลพ้ืนฐานกองทุนหมู่บ้านฯ ข้อมูลสมาชิกและข้อมูลคณะกรรมการของกองทุนหมู่บ้านฯ ในคู่มือการใช้งาน
ฉบับที ่2 การจัดทำข้อมูลเงินสินเชื่อในคู่มือการใช้งานฉบับที่ 3 การจัดทำข้อมูลเงินหุ้นในคู่มือการใช้งานฉบับที่ 
4 ส่วนคู่มือการใช้งานฉบับนี้เป็นการกล่าวถึงรายละเอียดการจัดทำข้อมูลการถือครองหุ้นของสมาชิกกองทุน
หมู่บ้านฯ ตลอดถึงการจ่ายเงินปันผลหุ้น เพ่ือให้ผู้สนใจเข้าใจถึงการใช้ระบบงานในเบื้องต้นก่อนเริ่มใช้งาน 
  
 
 

คณะผู้จัดทำ 
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จัดการข้อมูลการถือครองหุ้นของสมาชิกกองทุนหมูบ่้านฯ 
 

สำหรับกองทุนหมู่บ้านฯ ที่มีการระดมทุนโดยการให้สมาชิกของกองทุนหมู่บ้านฯ สามารถเข้าถือครองหุ้นของ
กองทุนหมู ่บ้านฯ ได้นั ้นในระบบงาน VFM ก็สามารถจัดทำข้อมูลหุ้นของสมาชิกกองทุนหมู่บ้านฯ ได้ซึ่ง
ประกอบด้วยข้อมูลเบื้องต้นดังนี้ 

1. ข้อมูลประเภทเงินหุ้น เงื่อนไขการถือครองหุ้น, ข้อมูลการคำนวณเงินปันผล (ถ้ามี) 
2. ข้อมูลการเปิดบัญชีหุ้นเพ่ือถือครองหุ้นให้กับสมาชิกกองทุนหมู่บ้านฯ  
3. ข้อมูลรายการฝากหรือถอนการหุ้น 

 

กรณีท่ีเจ้าหน้าที่ของกองทุนหมู่บ้านฯ ต้องเพ่ิม “ประเภทหุ้น” ประเภทใหม่ทีย่ังไม่เคยมีในระบบงาน VFM มา
ก่อนเพื่อที่จะนำจัดการข้อมูลประเภทหุ้นต่างๆ ของกองทุนหมู่บ้านฯ ที่มีลักษณะและเงื่อนไขเดียวกันไว้ใน
หมวดหมู่เดียวกัน  
 

กรณีท่ีมี “ประเภทหุ้น อยู่แล้วในระบบ VFM ก็สามารถจัดทำรายการข้อมูลซ้ือหรือถอนการถือครองหุ้นภายใต้
ประเภทเงินหุ้นนั้นๆ ให้กับสมาชิกแต่ละรายที่มีการถือครองหุ้นประเภทนั้นได้ 
 

ภาพรวมขั้นตอนการจัดทำข้อมูลการถือครองหุ้นของสมาชิกกองทุนหมู่บ้านฯ 
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สร้างประเภทหุ้น  
 ใช้ชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านเข้าระบบงาน VFM 

 บน “หน้าหลัก” คลิกท่ีรูปไอคอน “หุ้น”  เพ่ือเข้าดูรายการประเภทเงินหุ้นที่มีอยู่ในระบบ  
 ระบบงานจะแสดงหน้าจอตามภาพด้านล่างขวามือ โดยแสดงประเภทหุ้นที่มีอยู่แล้วในระบบงาน  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิก                                                         ทีด่้านบนหน้าจอเพ่ือสร้างประเภทหุ้นประเภทใหม ่ 
 
ระบบงานจะแสดงหน้าจอตามตัวอย่างรูปด้านขวามือ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

คลิกเพ่ือสร้างประเภทหุ้นใหม่ 

ใส ่ช ื ่อประเภทหุ้น
แล้วกดไอคอน  
เพื ่อค้นหาประเภท
หุ้นที่ต้องการ 

 

 

 

ประเภทห ุ ้นที่
สร ้างหร ือม ีใน
ระบบแล้ว 
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ชื่อรายการ คำอธิบาย 

กลุ่มประเภทหุ้น เลือกกลุ่มประเภทหุ้น จาก 

 หุ้นสมาชิก      หรือ 

 หุ้นสัจจะ 

ชื่อประเภทหุ้น ใส่ชื่อของประเภทหุ้นหรือคำอธิบายสั้นๆ ของประเภทหุ้นนี้ เช่น หุ้นสมาชิก มี
เงินปันผล, หุ้นออมสัจจะ 100 บาท ต่อเดือน 

ชุดบัญชี เลือกชุดบัญชีหรือแหล่งเงินทุนหมุนเวียนสำหรับประเภทหุ้นนี้ จาก 

 บัญชีที่ 2  หรือ เงินทุนที่ได้จากการฝากเงินของสมาชิก หรือ เงินสะสม 

 บัญชีที่ 3  หรือ เงินทุนที่ได้จากการกู้ยืมจากสถาบันการเงิน หรือ เงินกู้ 
อัตราค่าหุ้นต่อหน่วย กำหนดอัตราหรือราคาหุ้นต่อหน่วย (ทศนิยม 2 ตำแหน่ง) หน่วยเป็นเงินบาท 

เงื่อนไขการจ่ายปันผล เลือกเงื่อนไขการจ่ายปันผลจาก 

 ปันผลตามกำไร 

 ปันผลเป็น % ของราคาหุ้นที่ถือครองต่อปี 
กรณีเลือกเป็น “ปันผล % ต่อปี” ให้กำหนดอัตราเปอร์เซ็นต์ปันผลเป็น
เลขทศนิม 2 ตำแหน่งในช่อง “อัตราเงินปันผล%/ปี” 

ค่าธรรมเนียม กำหนดจำนวนเงินค่าธรรมเนียมการซื้อหุ้น ตามท่ีระเบียบของกองทุนหมู่บ้านฯ 
ได้กำหนดไว้ กรณีที่ไม่มีค่าธรรมเนียมให้กำหนดเป็น 0.00 บาท 

ผู้มีสิทธิ์จ่ายปันผล เลือกจากรายชื่อคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านฯ ที่เป็นผู้มีสิทธิ์อนุมัติจ่ายเงินปัน
ผล กรณีท่ีต้องการยกเลิกรายชื่อกรรมการมีสิทธิ์อนุมัติจ่ายเงินปันผล ให้คลิกท่ี
เครื่องหมาย X หลังรายชื่อกรรมการท่านนั้น 

 

หลังจากใส่ข้อมูลครบถ้วนถูกต้องแล้ว กด ปุ่ม “บันทึก” เพ่ือจัดเก็บข้อมูลประเภทหุ้นที่สร้างเข้าในระบบงาน 
 
 
 
 
หมายเหตุ:  กรณีท่ีประเภทหุ้นที่สร้างขึ้นใหม่ที ่ยังไม่การจัดทำรายการการซื้อหรถือนหุ้น เมื่อเลือกเข้าดู

รายละเอียดข้อมูลประเภทหุ้น จะแสดงจำนวนบัญชีเป็น 0 จะสามารถลบประเภทเงินหุ้นนี้ได้
โดยกดปุ่ม  “ลบประเภทหุ้น” 
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การค้นหาประเภทหุ้น  
 บนหน้าจอ “หน้าหลัก คลิกท่ีรูปไอคอน “หุ้น”                   เพ่ือแสดงหน้าจอประเภทหุ้น 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ใส่คำบางส่วนหรือทั้งหมดของชื่อประเภทหุ้นที่ต้องการ
ค้นหา   แล้วกดรูปไอคอน     เพื ่อให้ระบบค้นหา
ประเภทหุ้นที่ต้องการ 

 

เลือกชื่อประเภทหุ้นที่ต้องการ 
เพ่ือให้ระบบแสดงข้อมูลภาพรวมของประเภทหุ้นนี้ 
ได้แก่ จำนวนบัญชีผู้ถือครองหุ้น ยอดรวมหุ้น และ 
รายชื่อผู้ถือครองหุ้นภายใต้ประเภทหุ้นนี้ 
 

 

กดเพ่ือแสดงรายละเอียดข้อมูลของประเภทหุ้น 

แก้ไข ข้อมูลประเภทหุ้น  

แสดงบัญชีผู้ถือครองหุ้นรายตัวภายใต้ประเภทหุ้นนี้
และสถานะของบัญชีการถือครองหุ้นในแต่ละบัญชี 

เพ่ิมบัญชีผู้ถือหุ้นรายใหม่ ภายใต้ประเภทเงินหุ้นนี้ 
 

ภาพรวมของประเภทหุ้นนี้ ได้แก่ จำนวนบัญชีผู้ถือ
ครองหุ้น จำนวนหุ้นรวมทั้งหมด และมูลค่าหุ้นรวม  
 

 

กดเพ่ือให้ระบบคำนวนการจ่ายเงินปันผลของหุ้นประเภทนี้ 
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หลังจากเลือกประเภทหุ้น หน้าจอจะแสดงรายละเอียดของประเภทเงินหุ้นนั้นๆ ที่จัดเก็บไว้ในระบบ ตามรูป
หน้าจอด้านล่าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเปิดบัญชผีู้ถือครองหุ้นรายใหม่ 
 บน “หน้าหลัก” คลิกท่ีรูปไอคอน “หุ้น”                 เพ่ือแสดงหน้าจอประเภทหุ้น  
 เลือกประเภทหุ้นที่ต้องการ 
 กดท่ีปุ่ม                                           เพ่ือเพ่ิมบัญชีผู้ถือหุ้นรายใหมภ่ายใตป้ระเภทหุ้นที่เลือก 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

ปิดหน้าจอ เพ่ือกลับไปยังหน้าจอแสดงภาพรวมของประเภท
หุ้นนี้   

 

 
 
 
 
 
 
 

 สามารถใส่ข้อความ (บางส่วนหรือทั้งหมด) ที่ต้องการค้นหาจากชื่อและนามสกุลของสมาชิกกองทุน

หมู่บ้าน ฯ  แล้วกดที่ไอคอน           เพื่อให้ระบบแสดงข้อมูลสมาชิก เลื่อนหน้าจอเพื่อหา
สมาชิกรายที่ต้องการเปิดบัญชีผู้ถือครองหุ้นรายใหม่  

 กดเลือกสมาชิกรายที่ต้องการ หรือกดที่ปุ่ม สร้างสมาชิก เพ่ือจัดทำข้อมูลสมาชิกรายใหม่ 
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 หลังจากเลือกสมาชิกฯ ที่ต้องการแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ือให้จัดทำบัญชีการถือครองหุ้น 
 

ชื่อรายการ คำอธิบาย 

วันที่เปิดบัญชี ระบุวันที่ทีเ่ปิดบัญชีหุ้น 

ช่องทางรับเงิน
ปันผล 

ระบบแสดงการกำหนดรับเงินปันผลให้
เป็นรูปแบบเป็นเงินสด 

ราคา/หุ้น ระบบแสดงราคาหุ้นต่อหน่วยตามท่ี
กำหนดไว้ในประเภทหุ้น 

จำนวนหุ้น ระบุจำนวนหุ้นที่สมาชิกผู้นี้ต้องการซื้อ 
มูลค่ารวม ระบบคำนวณมูลค่ารวม คำนวนจาก

จำนวนหุ้นและราคาหุ้นต่อหน่วย  
ค่าธรรมเนียม ระบุค่าธรรมเนียมในการซื้อหุ้นโดย

ระบบแสดงค่าธรรมเนียมตามที่กำหนด
ไว้ในประเภทหุ้นนี้ 

 

ช่องทางชำระ ระบุช่องทางการชำระค่าหุ้น ว่าเป็นในรูปแบบ:- 

 เงินสด 

หรือ 

 โอนเงินผ่านบัญชี (เข้าบัญชีธนาคารของกองทุนหมู่บ้านฯ) 
 

 
หลังจากใส่ข้อมูลครบถ้วน ถูกต้องแล้ว กด ปุ่ม “เปิดบัญชีหุ้น x.xx ฿” เพ่ือจัดเก็บข้อมูลการเปิดบัญชีหุ้นของ
สมาชิกรายนี้เข้าระบบงาน 
 
 
 

 
 
ระบบงานแสดงข้อความ “เปิดบัญชีสำเร็จ” สำหรับบัญชีผู้ถือหุ้นรายใหมท่ี่เปิดในครั้งนี้ภายใต้ประเภทหุ้น   
และรายละเอียดของบัญชีหุ้นพร้อมเลขบัญชีหุ้น และรูปคิวอาร์โค้ดของบัญชีหุ้น เพ่ือใช้ในการอ้างอิง 
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หมายเหตุ:  ในการซื้อหรือเปิดบัญชีหุ้นของสมาชิกฯ ระบบงานจะนำจำนวนเงินที่ไปบันทึกบัญชีให้อัตโนมัติ 
โดยระบบบันทึกรายการบัญชีตามจำนวนเงินรวมของการซื้อหุ้น จำนวนเงินที่เก็บค่าธรรมเนียมการซื้อหุ้น (ถ้า
มี) และวันที่ที่เปิดบัญชีหุ้นตามที่ระบุไว้ ไปบันทึกยังระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป (VFGL) ตามรูปแสดง
ด้านล่าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ดาวน์โหลด คิวอาร์ โค้ดของเลขที่บัญชี
การถือครองหุ ้นที ่แสดงไว้ด้านบนเพ่ือ
จัดเก็บไว้ในเครื่องโทรศัพท์ของเจ้าหน้าที่
ที่บันทึกข้อมูล เพื่อจัดส่งให้กับผู้ถือหุ้น
สำหร ับใช ้อ ้างอ ิงในการทำธ ุรกรรม
เกี่ยวกับบัญชีหุ้นนี้ในภายหลัง 
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การแก้ไขข้อมูลประเภทหุ้นและบัญชีการถือครองหุ้น 

การแก้ไขข้อมูลประเภทหุ้น 

สามารถแก้ไขข้อมูลของประเภทเงินหุ้นโดย 
 บน“หน้าหลัก” คลิกท่ีรูปไอคอน “หุ้น”               
 เลือก “ประเภทหุน้” ที่ต้องการแก้ไขด้านล่าง หรือ ค้นหาประเภทหุ้นที่ต้องการแก้ไข 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 กดปุ่ม“บันทึก” เพ่ือจัดเก็บข้อมูลทีแ่ก้ไข 
 

หมายเหตุ:  กรณีที่ประเภทหุ้นที่ มีการจัดทำรายการการซื้อหรือถอนหุ้นแล้วจะไม่สามารถแก้ไขข้อมูล 
กลุ่มประเภทหุ้น ชื่อประเภทหุ้น ชุดบัญชี อัตราค่าหุ้นต่อหน่วย ค่าธรรมเนียม  

 

คลิก  แก้ไข  เพ่ือแก้ไขข้อมูลประเภทหุ้น 

 

ใส่ชื่อประเภทหุ้นแล้วกดไอคอน        เพ่ือ
ค้นหาประเภทหุ้นที่ต้องการแก้ไข 
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การแก้ไขข้อมูลบัญชีหุ้น 

 บน “หน้าหลัก” คลิกที่รูปไอคอน “หุน้”               
 เลือก “ประเภทหุน้” ที่ต้องการ หรือ ค้นหาประเภทหุ้นที่ต้องการ  
 เลือก “บัญชีหุ้น” ของสมาชิกที่ต้องการแก้ไขที่แสดงด้านล่าง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เลื่อนหน้าจอมาด้านล่างส่วน “รายละเอียด”  

 กรณีท่ีสามารถแก้ไขข้อมูลบัญชีหุ้นได้ จะมีไอคอนปรากฏ    เพ่ือให้แก้ไขข้อมลู 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เลือกบัญชีหุ้นของสมาชิกที่ต้องการแก้ไข
ข้อมูลการถือครองหุ้น 
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หลังจากใส่ข้อมูลครบถ้วนถูกต้องแล้ว กด ปุ่ม “บันทึก” เพ่ือจัดเก็บข้อมูลที่แก้ไขเข้าในระบบงาน 
 
 
 
 
 

การจัดทำรายการซื้อหรือขายหุ้นของสมาชิก 
 บน “หน้าหลัก”  

ทำรายการซื้อหรือถอนหุ้นด้วยคำสั่ง “ซื้อ-ถอนหุ้น” 

 คลิกท่ีรูปไอคอน “ซื้อ-ถอนหุ้น” 
 ระบบจะให้เลือกทำธุรกรรมการซื้อหรือถอนหุ้นโดยเลือกจาก 

 ค้นหาข้อมูลจากรายชื่อสมาชิกองทุนหมู่บ้านฯ 
 สแกนจากคิวอาร์ โค้ดของบัญชีการถือครองหุ้นโดยระบบจะเปิดกล้องเพ่ือให้ใช้สแกนคิว

อาร์ โค้ดหน้าปกบัญชีการถือครองหุ้นที่กำลังจะทำรายการซ้ือหรือถอนหุ้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ทำรายการซื้อหรือถอนหุ้นโดยผ่าน “ประเภทหุ้น” 

 คลิกท่ีรูปไอคอน “หุ้น” 
 เลือก “ประเภทหุ้น” ที่ต้องการ หรือ ค้นหาประเภทหุ้นที่ต้องการ  
 เลือก “บัญชีหุ้น” ของสมาชิกที่ต้องการจัดทำรายการซ้ือหรือถอนหุ้นที่แสดงไว้ด้านล่าง 
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 ระบบแสดงรายละเอียดของบัญชีการถือครองหุ้นที่เลือก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รูป คิวอาร์ โค้ดของเลขที่บัญชีการถือครอง
หุ้น เพ่ือใช้สแกนเข้าจัดทำรายการซื้อหรือ
ถอนหุ้น 

เลือกการจัดทำรายการ ถอนหุ้น หรือ ซื้อหุ้น
สำหรับบัญชีหุ้นนี้ 

 
 

เลือกบัญชีหุ้นของ
สมาชิกท่ีต้องการ  
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 เลือกแถบเพื่อจัดทำธุรกรรมรายการ ถอน หรือ ซื้อหุ้น สำหรับบัญชีการถือครองหุ้นนี้ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ทำรายการซื้อหรือถอนหุ้นโดยผ่าน “ข้อมูลสมาชิก” 

 คลิกท่ีรูปไอคอน “สมาชิกกองทุน”               
 เลือกสมาชิกที่ต้องการ หรือ ค้นหาจากรายชื่อสมาชิกท่ีต้องการ  
 ภายใต้ข้อมูลสมาชิก จะมีข้อมูลสรุปธุรกรรมแต่ละประเภทของสมาชิกรายนี้ที่มีกับกองทุนฯ  

ได้แก่ บัญชีเงินหุ้น   
 เลือก “บัญชีหุ้น” ที่ต้องการ ของสมาชิกรายนี้เพื่อจัดทำรายการซื้อหรือถอนหุ้นของสมาชิก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เลือกการจัดทำรายการ ซื้อหุ้น หรือ ถอนหุ้น หรือ 
ปิดบัญชี การถือครองหุ้นสำหรับบัญชีหุ้นนี้ 

 

 

 



  
 

หน้า 15  จาก  24 
 

สำนักงานกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

 

การจัดทำรายการซื้อหุ้น  

 หลังจากเลือก “บัญชีเงินหุ้น” ที่ต้องการ หรือ สแกนรูป คิวอาร์โค้ดของบัญชีหุ้นจากรูป เพื่อเข้า
จัดทำรายการโดยตรง 

 เลือกแถบ “ซื้อหุ้น” 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชื่อรายการ คำอธิบาย 

ราคา/หุ้น แสดงราคาหุ้นต่อหน่วยที่กำหนดไว้ในประเภทหุ้น  
วันทีซ่ื้อหุ้น ระบุวันที่ซ้ือหุ้นสำหรับรายการนี้ 
จำนวนหุ้น ระบุจำนวนหุ้นที่ต้องการซื้อสำหรับรายการนี้ 
มูลค่ารวม ระบบคำนวณมูลค่าของการซื้อหุ้นเป็นเงินบาท จากจำนวนหุ้นที่ซื้อและมูลค่าหุ้นต่อ

หน่วย 
ช่องทางการฝาก
เงิน 

ระบุช่องทางการจา่ยเงินซื้อหุ้น ในรูปแบบ:- 
 เงินสด 

หรือ 
 โอนเงินผ่านบัญชี (เข้าบัญชีธนาคารของกองทุนหมู่บ้านฯ) 

 
หลังจากใส่ข้อมูลครบถ้วน ถูกต้องแล้ว กด ปุ่ม “ยอดซื้อหุ้น x.xx ฿” เพื่อจัดเก็บข้อมูลเข้าระบบงาน และ
แสดงสลิปการรับเงินของกองทุนหมู่บ้านฯ จากการซื้อหุ้นของสมาชิกเพื่อให้ดาวน์โหลด หลังจากนั้นระบบจะ
ปรับปรุงยอดเงินและจำนวนการถือครองหุ้นของบัญชีหุ้นนี้ 
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 ระบบแสดงสลิปการซื้อหุ้นเพ่ือให้ดาวน์โหลด และจัดส่งไปให้ผู้เกี่ยวข้องเพ่ือใช้เป็นหลักฐานอ้างอิง 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ระบบจะจัดทำรายการบันทึกบัญชีสำหรับรายการซื้อหุ้นนี้ให้อัตโนมัติ และนำไปบันทึกบัญชีในระบบบัญชีแยก
ประเภททั่วไป (VFGL) ตามตัวอย่างรายการบันทึกบัญชีที่แสดงด้านล่าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

ดาวน์โหลดสลิปการซื้อหุ้นเพื่อจัดเก็บไว้ในโทรศัพท์มือถือของ
เจ้าหน้าที่ท่ีบันทึกข้อมูลเพ่ือจัดส่งให้ผู้เกี่ยวข้องต่อไป 

 

ระบบจะปรับปรุงยอดจำนวนหุ้นและมูลค่าการถือ
ครองหุ้นของบัญชีหุ้นหลังจากบันทึกรายการซื้อหุ้น 
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การจัดทำรายการขายหุ้นหรือถอนหุ้น 

 หลังจากเลือก “บัญชีหุ้น” ที่ต้องการ หรือ สแกนรูป คิวอารโ์ค้ดของบัญชีเงินหุ้นจากรูปที่จัดเก็บ
ไว้ เพื่อเข้าจัดทำรายการในบัญชีนี้แล้ว 

 เลือกแถบ “ถอนหุ้น” 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ชื่อรายการ คำอธิบาย 

ราคา/หุ้น แสดงราคาหุ้นต่อหน่วยที่กำหนดไว้ในประเภทหุ้นนี้ 

วันที่ถอนหุ้น ระบุวันที่ขายคืนหรือถอนหุ้นสำหรับรายการนี้ 

จำนวนหุ้น ระบุจำนวนหุ้นที่ต้องการขายคืนหรือถอนสำหรับรายการนี้ 
มูลค่ารวม ระบบคำนวนมูลค่าของการถอนหุ้นเป็นเงินบาทจากจำนวนหุ้นที่ขายและมูลค่าหุ้นต่อ

หน่วย 

 
 
หลังจากใส่ข้อมูลครบถ้วน ถูกต้องแล้ว กด ปุ่ม “ยอดถอนหุ้น x.xx ฿” เพ่ือจัดเก็บข้อมูลเข้าระบบงาน และ
แสดงสลิปการขายหรือถอนหุ้นเพ่ือให้ดาวน์โหลด หลังจากนั้นระบบจะปรับปรุงยอดเงินหุ้นของบัญชีหุ้นนี้ 
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ระบบจะจัดทำรายการบันทึกบัญชีสำหรับรายการถอนหรือขายหุ้นให้อัตโนมัติ และนำไปบันทึกบัญชีในระบบ
บัญชีแยกประเภททั่วไป (VFGL) ตามตัวอย่างรายการบันทึกบัญชีที่แสดงในด้านล่าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

ดาวน์โหลสลิปการถอนหรือขายหุ้นคืนเพ่ือจัดเก็บ
ไว้ในโทรศัพท์มือถือของเจ้าหน้าที่ที่บันทึกข้อมูล
เพ่ือจัดส่งให้ผู้ที่เก่ียวข้องต่อไป 
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การจัดทำรายการปิดบัญชีหุ้น  

 หลังจากเลือก “บัญชหีุ้น” ที่ต้องการ หรือ สแกนรูป คิวอาร์โค้ดของบัญชีหุ้นจากรูปที่จัดเก็บไว้ 
เพ่ือเข้าจัดทำรายการในบัญชีนี้หุ้นโดยตรง 

 เลือกปุ่ม “ถอนหุ้น” หรือ หรือ “ซื้อหุ้น” 
 เลือกแถบ “ปิดบัญชี”   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ชื่อรายการ คำอธิบาย 

ราคา/หุ้น ระบบแสดงราคาหุ้นต่อหน่วยตามที่กำหนดไว้ในประเภทหุ้น 
จำนวนหุ้น ระบบแสดงจำนวนหุ้นที่บัญชีผู้ถือครองหุ้นมีอยู่ในปัจจุบัน 

ราคารวม ระบบแสดงมูลคา่รวมของหุ้นที่ถือครองในปัจจุบันจากการคำนวนราคาหุ้นต่อหน่วย
และจำนวนหุ้นที่ถือครอง 

หมายเหตุ ใส่ข้อความ หรือ เหตุผล หรือ หมายเหตุ เพื่อให้ทราบหรือเตือนความจำ (ไม่เกิน 100 
ตัวอักษร) 

 
หลังจากใส่ข้อมูลครบถ้วน ถูกต้องแล้ว กด ปุ ่ม  “ยอดถอนหุ้นปิดบัญชี x.xx ฿” เพื ่อจัดเก็บข้อมูลเข้า
ระบบงาน และแสดงสลิปการปิดบัญชีหุ้นเพ่ือให้ดาวน์โหลด และเปลี่ยนสถานะบัญชีหุ้นนี้เป็น “ปิดบัญชี” 
 
 
 
ระบบจะแสดงข้อความให้ยืนยันการปิดบัญชีเงินหุ้นนี้  กด “ยืนยัน” กรณีท่ีให้ดำเนินการปิดบัญชีหุ้น หรือ 
“กลับ” เพ่ือยกเลิกการปิดบัญชีหุ้น 
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ระบบจะจัดทำรายการบันทึกบัญชีการปิดบัญชีหุ้น ในระบบบัญชีแยกประเภท (VFGL) สำหรับรายการปิด
บัญชีหุ้นนี้ให้อัตโนมัติ   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

ดาวน์โหลดสลิปการปิดบัญชีหุ้น
เพ่ือจัดเก็บไว้ในโทรศัพท์มือถือ
ของเจ้าหน้าที่ที่บันทึกข้อมูลเพ่ือ
จัดส่งให้ผู้ที่เกี่ยวข้องต่อไป 
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การคำนวนการจ่ายเงินปันผลหุ้น 
 บน “หน้าหลัก” คลิกที่รูปไอคอน “หุ้น”                              
 เลือก “ประเภทหุ้น” ทีต่้องการให้ระบบคำนวนเงินปันผลให้ 
 เลือกทีข่้อความ จ่ายปันผล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เลือกปีที่ต้องการให้ระบบคำนวนเงินปันผลจากช่อง “ปีท่ีจ่ายปันผล” 
 ตรวจสอบจำนวนเงินปันผลรวมของประเภทหุ้นนี้  ตามท่ีระบไุว้ที่ปุ่ม “จ่ายปันผล xx.xx฿” 
 ตรวจสอบการจ่ายเงินปันผลแยกตามแต่ละบัญชีหุ้น ที่ “ยอดเงินปันผล”  ของแต่ละบัญชีหุ้นโดย

การเลื ่อนหน้าจอต่อไปด้านล่าง ระบบจะคำนวณเงินปันผลตามอัตราเงินปันผลที่ระบุไว้ใน
ประเภทหุ้นนี้กับยอดหุ้นคงเหลือ ณ ปัจจุบันของแต่ละบัญชีหุ้น 

 กรณีข้อมูลถูกต้องและต้องการบันทึกการจ่ายเงินปันผลตามที่ระบบคำนวณให้ กดปุ่ม “จ่ายปัน
ผล xx.xx฿” 

 
 

 ระบบแสดงข้อความเตือนเพ่ือให้ยืนยันการจ่ายเงินปันผล  กด“ยืนยัน” กรณีที่ให้ดำเนินการ
จ่ายเงินปันผล หรือ “กลับ” เพ่ือยกเลิกการจ่ายเงินปันผล   

 
 

 

  

รายช ื ่อผ ู ้ถ ือหุ้น
จำนวนหุ้น มูลค่า
หุ้นรวม และ เงิน
ปันผลของแต่ละ
บ ั ญ ช ี ห ุ ้ น ข อ ง
ประเภทหุ้นนี้ 
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 ระบบแสดงสลิปการจ่ายเงินปันผลของแต่ละบัญชีหุ้นเพื่อให้ดาวน์โหลดเพ่ือจัดเก็บไว้ใน
โทรศัพท์มือถือของเจ้าหน้าที่ที่บันทึกข้อมูลเพ่ือจัดส่งให้กับผู้ที่เกี่ยวข้องต่อไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

ดาวน์โหลดสลิปจ่ายเงินปันผล
ของแต่ละบัญชีหุ้นทั้งหมดเพ่ือ
จัดเก็บไว้ในโทรศัพท์มือถือของ
เจ้าหน้าที่ท่ีบันทึกข้อมูลเพ่ือ
จัดส่งให้กับผู้ที่เก่ียวข้องต่อไป 
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 ระบบจะจัดทำรายการบันทึกบัญชีการจ่ายเงินปันผลของแต่ละบัญชีหุ้น ในระบบบัญชีแยก
ประเภทให้อัตโนมัติ  (VFGL) ตามตัวอย่างที่แสดงด้านล่าง 
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การดูรายการเดินบัญชีของการซื้อและขายหุ้นในแต่ละบัญชหีุ้น (Statement) 
 บน “หน้าหลัก” คลิกที่รูปไอคอน “หุ้น”              หรือ ค้นหาจาก “สมาชิกกองทุน”               
 เลือก “ประเภทหุ้น” และ “บัญชีหุ้น” ของสมาชิกที่ต้องการจัดพิมพ์รายการซื้อและถอนหุ้น 
 เลือนหน้าจอมาด้านล่างเพื่อ เลือกข้อความ ดูรายการซื้อ-ถอน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 กำหนดช่วงเวลาที่ต้องการให้ระบบคัดกรองข้อมูล 
 กดปุ่ม ค้นหา” เพ่ือให้ระบบคัดกรองข้อมูล 
 ระบบแสดงรายการเปิดบัญขีหุ้น รายการซื้อถอนหุ้นและรายการจ่ายเงินปันผลตามช่วงเวลาที่

กำหนด บนหน้าจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

ดูรายการซื้อ-ถอนหุ้นของบัญชีหุ้นนี้ ตามข้อมูล
วันที่ในการคัดกรองข้อมูล 

 

ระบุช่วงเวลาที่
ต้องการคัดกรอง
ช่วงเวลาของ
รายการซื้อและ
ถอนหุ้น  

 

กดปุ่ม “ค้นหา” 

เพ่ือให้ระบบค้นหา
หรือคัดกรอง
ข้อมูล 

ดูสลิป เพ่ือดูสลิปที่ใช้อ้างอิงรายการ 


