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การจัดทำข้อมูลพื้นฐานของกองทุนหมู่บ้านฯ, 
ข้อมูลสมาชิกและข้อมูลคณะกรรมการ 

คู่มือการใช้งานระบบบริหารกองทุนหมู่บ้าน    
 (VFM -  Village Fund Management) 

ส ำนักงำนกองทุนหมู่บ้ำนและชุมชนเมืองแห่งชำติ 

โครงการบริหารจัดการด้านการเงินด้วยระบบเทคโนโลยี
สารสนเทศของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมือง 
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คำนำ 

 
โครงการบริหารจัดการด้านการเงินด้วยระบบเทคโนโลยีสารสนเทศของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองเป็น
โครงการที่ริเริ่มโดยสำนักงานกองทุนหมู่บ้านหรือชุมชนเมืองแห่งชาติ หรือ สทบ. ที่เล็งเห็นว่าเจ้าหน้าที่ของ
กองทุนหมู่บ้านฯ ยังขาดเครื่องมือสนับสนุนสำหรับใช้ดำเนินงานเพื่อจัดเก็บข้อมูลด้านการเงินและการบันทึก
บัญชี   จึงได้พัฒนาระบบงานที่มีลักษณะเป็นโมบายแอปพลิเคชันใช้กับเครื่องโทรศัพท์เคลื่อนที่เพื ่อให้
เจ้าหน้าที่ของกองทุนหมู่บ้านฯ ใช้เป็นเครื่องมือในการจัดเก็บข้อมูลซึ่งและนำข้อมูลที่ได้ไปจัดเก็บไว้บนระบบ
คลาว คอมพิวติ้ง ส่วนกลาง ระบบงานนี้ประกอบด้วย  

1. ระบบจัดการกองทุนหมู่บ้าน หรือ VFM  (Village Fund Management) ประกอบด้วย 
 ระบบข้อมูลพื้นฐานของกองทุนหมู่บ้านฯ,    
 ระบบข้อมูลคณะกรรมการและข้อมูลสมาชิกของกองทุนหมู่บ้านฯ,   
 ระบบจัดการข้อมูลสินเชื่อที่ให้กับสมาชิกของกองทุนหมู่บ้านฯ,  
 ระบบจัดการข้อมูลเงินออมที่รับฝากจากสมาชิกของกองทุนหมู่บ้านฯ,  
 ระบบจัดการข้อมูลการถือครองหุ้นกองทุนหมู่บ้านฯ ของสมาชิก,     
 การบันทึกบัญชีสำหรับกองทุนหมู่บ้านฯ และโครงการตามแนวทางประชารัฐ  

2. ระบบจัดการร้านค้าชุมชนตามแนวทางประชารัฐของกองทุนหมู่บ้านฯ (POS)  
3. ระบบจัดการองคค์วามรู้ (knowledge management หรือ KM) 
4.  ระบบรายงานอัจฉริยะ (business intelligence หรือ BI)   

  
สำหรับเนื้อหาภาพรวมการใช้งานระบบ VFM ได้มีการจัดทำไว้แล้วในคู่มือการใช้งานฉบับที่ 1 ส่วนคู่มือการใช้
งานฉบับนี้เป็นการกล่าวถึงรายละเอียดการใช้งานระบบ VFM สำหรับจัดการข้อมูลพื้นฐานกองทุนหมู่บ้านฯ 
ข้อมูลสมาชิกและข้อมูลคณะกรรมการของกองทุนหมู่บ้านฯ เพ่ือให้ผู้สนใจเข้าใจถึงการใช้ระบบงานในเบื้องต้น
ก่อนเริ่มใช้งานและหวังว่าผู้อ่านจะเกิดความเข้าใจไม่มากก็น้อย  
 
 

คณะผู้จัดทำ 
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จัดการเกี่ยวกับข้อมลูพื้นฐานกองทุนหมูบ่้านฯ 
 

หลังจากใช้ชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านเข้าระบบงานได้แล้ว บนหน้าจอ “หน้าหลัก” ให้คลิกที่ “ดูรายละเอียด” เพ่ือ
เข้าตรวจสอบหรือแก้ไขข้อมูลพื้นฐานกองทุนหมูบ้านฯ ระบบงานจะแสดงหน้าจอข้อมูลพื้นฐานกองทุนหมู่บ้านฯ ตามภาพ
ด้านล่างขวามือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

คลิกเพ่ือแก้ไขข้อมูล 
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ตรวจสอบและแก้ไขข้อมลูพื้นฐานกองทุนหมูบ่้าน 

คลิกไอคอน          ด้านบนขวามือเพ่ือแก้ไขข้อมูลพ้ืนฐานกองทุนหมู่บ้าน 
 

ชื่อรายการ คำอธิบาย 

รหัสกองทุน ไม่สามารถแก้ไขได้ 
ชื่อกองทุน* ให้ใส่คำว่า “กองทุนหมู่บ้าน” หรือ “กองทุนหมู่ชุมชน” หน้าชื่อกองทุน 

กรณีมีเลขหมู่ประกอบชื่อกองทุนหมู่บ้านฯ ให้ใส่ด้วย เช่น กองทุนหมู่บ้านจิต
พัฒนาหมู่ 8 

หมายเหตุ: แก้ไขชื่อกองทุนหมู่บ้านให้ตรงกับที่ได้จดทะเบียนนิติบุคคลไว้ 
รหัสไปรษณีย*์ ใส่รหัสไปรษณีย ์5 ตัวที่กองทุนหมู่บ้านฯ ตั้งอยู่ 
จังหวัด* ระบบจะคัดกรองให้เลือกจังหวัดที่กองทุนหมู่บ้านฯ ตั้งอยู่ตามรหัสไปรษณีย์ที่ใส่ 
อำเภอ/เขต* เลือกอำเภอหรือเขตท่ีกองทุนหมู่บ้านฯ ตั้งอยู่ 
ตำบล/แขวง* เลือกตำบลหรือแขวงที่กองทุนหมู่บ้านฯ ตั้งอยู่ 
เลขที*่ ใส่เลขท่ี ชื่ออาคาร และ ซอย ที่ตั้งของกองทุนหมู่บ้านฯ   

เช่น 123 ซอยเทศบาลตำบล 4     
หมู่ที่ ใส่เฉพาะตัวเลขหมู่ที่กองทุนหมู่บ้านฯ ตั้งอยู่ (ไม่ต้องขึ้นต้นด้วยคำว่า “หมู่”) 

เช่น 8 

ถนน ใส่ชื่อถนน (ไม่ต้องขึ้นต้นด้วยคำว่า “ถนน”) ที่กองทุนหมู่บ้านฯ ตั้งอยู่   
เช่น วิถีสวัสดิ ์

เทศบาลตำบล กรณีท่ีกองทุนหมู่บ้านฯ อยู่ในเขตเทศบาลตำบล ให้ใส่ชื่อเทศตำบลนั้น 
เบอร์โทรศัพท์ ใส่หมายเลขโทรศัพท์สำหรับใช้ติดต่อกับกองทุนหมู่บ้านฯ 
อีเมล ใส่อีเมลสำหรับใช้ติดต่อกับกองทุนหมู่บ้านฯ (ถ้ามี) 
เลขทะเบียนนิติบุคคล ใส่เลขทะเบียนนิติบุคคลของกองทุนหมู่บ้านฯ 
วันที่จดทะเบียนนิติ
บุคคล 

เลือกวันที่จดทะเบียนนิติบุคคลของกองทุนหมู่บ้านฯ 

วันที่ออกเลขทะเบียน
นิติบุคคล 

เลือกวันที่ออกเลขทะเบียนนิติบุคคลของกองทุนหมู่บ้านฯ 

สถานะกองทุน ไม่สามารถแก้ไขได้ 
หมายเหตุ: ชื่อรายการข้อมูลที่มีเครื่องหมาย *  เป็นรายการที่ต้องใส่ข้อมูลให้ครบและถูกต้องระบบถึงบันทึก
ข้อมูลให้ 
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เลื่อนหน้าจอต่อลงมาด้านล่าง 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ตั้งค่าบัญชีธนาคาร เป็นการใส่ข้อมูลบัญชีธนาคารหลัก
ที ่กองทุนหมู ่บ้านฯ เปิดใช้ดำเนินการหรือบริหารจัด
การเงินฝากธนาคารของทุนที่ได้มาหรือชุดบัญชีแต่ละชุด 
เช่น บัญชีชุด 1 หรือ บัญชี ชุด 2 หรือบัญชีชุด 3   
 

หมายเหตุ: ต้องใส่ข้อมูลบัญชีธนาคารหลักของบัญชีชุดที่ 
1 เป็นอย่างน้อย 

 
ชื่อรายการ คำอธิบาย 
ชื่อธนาคาร เลือกธนาคารหลักที่เปิดสมุดบัญชีเงินฝากไว้สำหรับชุดบัญชีที่เก่ียวข้องนี้เช่น 

ธนาคารออมสิน ธนาคาร ธกส. ธนาคารกรุงไทย กรณีไม่มีหรือไม่ทราบว่ามีการ
เปิดบัญชีเงินฝากธนาคารไว้ ให้เลือกเป็น “ไม่ระบุ” 

ชื่อบัญช*ี ใส่ชื่อบัญชีเงินฝากธนาคารของกองทุนหมู่บ้านฯ สำหรับชุดบัญชีที่เก่ียวข้องนี้ที่
เปิดไว้กับธนาคารที่เลือกไว้ด้านบน เช่น กองทุนหมู่บ้านจิตพัฒนา หมู่ 8 

เลขบัญชี* ใส่เลขบัญชีเงินฝากธนาคารของกองทุนหมู่บ้านฯ 

 
คลิกกรณที่ต้องการ แนบไฟล์รูปภาพ  เช่น รูปถ่ายหน้าสมุดบัญชีธนาคาร 
รูปภาพ QR Code ของบัญชีธนาคารนี้ (ต้องเป็นไฟล์ประเภท .jpg หรือ ,png 
ขนาดไม่เกิน 2mb) 

 

หลังจากใส่ข้อมูลครบถ้วน ถูกต้องแล้ว กด ปุ่ม “บันทึก” เพ่ือจัดเก็บข้อมูลเข้าระบบงาน 
 

 

 

คลิกเพื่อลด พื้นที่การใส่ข้อมูล “ตั้งค่า
บัญชีธนาคาร” 

 

คลิกเพ่ือ ขยาย พ้ืนที่การใส่ข้อมูล “ตั้งค่า
บัญชีธนาคาร” 
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จัดการเกี่ยวกับข้อมลูสมาชิกกองทุนหมูบ่้านฯ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

คลิกเพ่ือเข้าตรวจสอบ แก้ไข หรือ เพิ่ม ข้อมูลสมาชิกกองทุนหมูบ้านฯ  ระบบงานจะแสดงหน้าจอ
รายชื่อสมาชิกกองทุนหมู่บ้านตามภาพด้านล่างขวามือ 
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ค้นหาและคัดกรองข้อมูลสมาชิกกองทุนหมูบ้านฯ 
  

ค้นหาข้อมูลสมาชิกจากชื่อและนามสกุลของ
สมาชิก 
 

คลิกเพ่ือใส่เงื่อนไขในการคัดกรองข้อมูล
สมาชิก  

 

ใส่ข้อความ (บางส่วนหรือทั้งหมด) ที่ต้องการ
ค้นหาจากชื่อและนามสกุลของสมาชิก แล้ว
กดที่ไอคอน           เพื ่อให้ระบบค้นหา
ข้อมูล 

จากตัวอย่าง ต้องการให้ระบบค้นหาคำว่า 

“สุ” ที่ประกอบอยู่ในชื่อหรือนามสกุลของ
สมาชิก 

                  
คลิกท่ีไอคอน              เพ่ือคัดกรองข้อมูลสมาชิก  ระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ือให้ระบุเงื่อนไขการคัดกรอง
     

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

ระบุช่วงวันที่สมัครเป็นสมาชิก หรือ เว้น
ว่างไว้ กรณีที่ให้ค้นหาทุกช่วงเวลา 

เลือกประเภทสมาชิกที ่ต ้องการให้คัด
กรอง 

เลือกสถานะของสมาชิกที่ต้องการให้คัด
กรอง 
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ชื่อรายการ คำอธิบาย 
เริ่มตั้งแต่ เลือกวันที่บนปฏิทินเพ่ือระบุช่วงวันที่สมัครเป็นสมาชิกฯ หรือ เว้นว่างไว้เพ่ือให้

คัดกรองทั้งหมดทุกช่วงเวลา ถึงวันที่ 
ประเภทสมาชิก เลือกประเภทสมาชิก ได้แก่ สมาชิกสามัญ หรือ สมาชิกสมทบ หรือ เว้นว่างไว้

เพ่ือให้คัดกรองทั้งหมด 
สถานะ คลิกท่ีหน้าปุ่ม      สำหรับให้คัดกรองสถานะของสมาชิกที่สนใจ 

เพศ คลิกท่ีหน้าปุ่ม      สำหรับให้คัดกรองเพศของสมาชิกที่สนใจ 
อายุ คลิกท่ีหน้าปุ่ม      สำหรับให้คัดกรองช่วงอายุของสมาชิกท่ีสนใจ 

 
 
 
 

กดปุ่ม “ค้นหา”   เพ่ือให้ระบบงานคัดกรองข้อมูลสมาชิกตามเงื่อนไขที่กำหนดไว้ 
กดปุ่ม “ล้าง”     เพ่ือยกเลิกเงื่อนไขท่ีกำหนดไว้ 
 
 
 
 

จากตัวอย่าง ให้ระบบคัดกรองข้อมูลสมาชิก
ที่มีสถานะ เป็น “ลาออก” 
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ตรวจสอบและแก้ไขข้อมลูสมาชิกกองทุนหมูบ้านฯ   
 
   

 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกบนข้อมูลสมาชิกกองทุนหมูบ้านฯ   
ที่ต้องการตรวจสอบหรือแก้ไข  

 

 

คลิก “ดูรายละเอียด” เพ่ือดูรายละเอียดข้อมูลของ
สมาชิกรายนี้ 

 

ข้อมูลสรุปธุรกรรมแต่ละประเภทของสมาชิกรายนี้
ที่มีกับกองทุนหมู่บ้านฯ  ได้แก่ บัญชีเงินฝาก บัญชี
สินเชื่อ บัญชีเงินหุ้น   

 

แสดงสถานะของบัญชีธุรกรรมนี้   
 

แสดงเลขบัญชีของธุรกรรมนี้   
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จำนวน     แสดงจำนวนบัญชีชองธุรกรรมนี้ 
ตัวอย่าง         มีข้อมูลธุรกรรมประเภทนี้อยู่  2 

บัญชี สามารถปัดหน้าจอไปทางด้านซ้ายมือ เพ่ือ
เลื่อนดูบัญชีอ่ืนได ้

คลิก “ +  เปิดบัญชี” เพ่ือเลือกจัดทำธุรกรรมเพ่ิม
สำหรับสมาชิกรายนี้ ได้แก่ 

 

 

คลิก “ดูรายละเอียด” ข้อมูลส่วนบุคคลของสมาชิก
รายนี้ 

 

 

 

คลิก           เพ่ือแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลของสมาชิก
รายนี้ 
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 ระบบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อมูลสมาชิก 
 

ชื่อรายการ คำอธิบาย 
คำนำหน้าชื่อ* เลือกคำนำหน้าชื่อ จาก นาย, นาง, น.ส. 

ชื่อ* ใส่ชื่อของสมาชิก 
นามสกุล* ใส่นามสกุลของสมาชิก 
วันเกิด ระบุวันเกิดของสมาชิกจากปฏิทินที่ปรากฎ 

ประเภทสมาชิก* เลือกประเภทการเป็นสมาชิก ได้แก่ สมาชิกสามัญ  หรือ  สมาชิกสมทบ 
รหัสสมาชิก ระบุรหัสสมาชิกของกองทุนหมู่บ้านฯ 

 (กรณีที่ไม่ระบุ ระบบงานจะนำรหัสสมาชิกที่ระบบสร้างขึ้นมาใส่ให้) 
ที่อยู่ ใส่บ้านลขท่ี ซอย หมู่ ถนน ของที่อยู่สมาชิกรายนี้ เช่น 12/3 ซอยเทศบาลตำบล 4  หมู่ 8    
รหัสไปรษณีย*์ ระบบงานจะแสดงรหัสไปรษณีย์ตามท่ีตั้งของกองทุนให้อัติโนมัติ  

(เนื่องจากสมาชิกจะต้องมีท่ีอยู่ตามบัตรประชาชนในเขตพ้ืนที่เดียวกับกองทุนหมู่บ้านฯ) 
จังหวัด* ระบบงานจะแสดงจังหวัดตามที่ตั้งของกองทุนหมู่บ้านฯ ให้อัติโนมัติ  
อำเภอ/เขต* ระบบงานจะแสดงอำเภอหรือเขตตามที่ตั้งของกองทุนหมู่บ้านฯ ให้อัติโนมัติ 
ตำบล/แขวง* ระบบงานจะแสดงตำบลหรือแขวงตามท่ีตั้งของกองทุนหมู่บ้านฯ ให้อัติโนมัติ 

 

คลิกไอคอน          เพื่อเพ่ิมหรือแก้ไขรูปถ่ายของ
สมาชิก หลังจากนั้นให้ถ่ายภาพสมาชิก หรือ เลือก
รูปภาพที่เก็บไว้ในอัลบั้มในโทรศัพท์มือถือ 
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ชื่อรายการ คำอธิบาย 
บัตรประชาชน กดเลือกบน       กรณีท่ีมีข้อมูลบัตรประชาชนของสมาชิกรายนี้ 

บัตรประชาชน ใส่ข้อมูลบัตรประชาชนของสมาชิกรายนี้ ให้ถูกต้อง 

ไม่มีบัตรประชาชน กดเลือกบน       กรณีที่ไม่มขี้อมูลบัตรประชาชนของสมาชิกรายนี้ 
บัตรอื่นๆ ใส่ข้อมูลบัตรอ่ืนๆที่ทางราชการออกให้ ของสมาชิกรายนี้ ให้ถูกต้อง 

ตรวจสอบข้อมูลที่มีใน
ระบบ 

กดเลือกเพ่ือให้ระบบตรวจสอบว่าตัวเลขข้อมูลบัตรประชาชน หรือ ข้อมูลบัตรอ่ืนๆ ของ
สมาชิกรายนี้ถูกต้องและไม่ซ้ำกับสมาชิกรายอ่ืน 

เบอร์โทรศัพท์ ใส่เบอร์โทรศัพท์สำหรับติดต่อกับสมาชิกรายนี้ (ต้องไม่ซ้ำกับสมาชิกรายอื่น) 
 

ข้อมูลธนาคาร 
ธนาคาร เลือกธนาคารที่สมาชิกเปิดสมุดบัญชีเงินฝากไว้สำหรับทำธุรกรรมกับกองทุนหมู่บ้านฯ  

กรณีไม่มีหรือไม่ทราบว่ามีการเปิดบัญชีเงินฝากธนาคารไว้ ให้เลือกเป็น “ไม่ระบุ” 
ชื่อบัญชี ใส่ชื่อบัญชีเงินฝากธนาคารของสมาชิกรายนี้ที่เปิดไว้กับธนาคารที่เลือกไว้ด้านบน 

ตรวจสอบว่า ชื่อและนามสกุลบัญชีเงินฝากธนาคารให้ตรงกับชื่อและนามสกุลของสมาชิก 

เลขที่บัญชี ใส่เลขบัญชีเงินฝากธนาคารของสมาชิกรายนี้ที่เปิดไว้กับธนาคารที่เลือกไว้ด้านบน 
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อัพโหลดเอกสารแนบ  

 
คลิกกรณีที่ต้องการ แนบไฟล์รูปภาพ  เช่น รูปถ่ายหน้าสมุดบัญชีธนาคารของสมาชิกราย
นี้ ( ไฟล์ประเภท .jpg, png หรือ, pdf ขนาดต้องไม่เกิน 2mb จำนวนไม่เกิน 5 ไฟล์) 

หมายเหตุ: ชื่อรายการข้อมูลที่มีเครื่องหมาย *  เป็นรายการที่ต้องมีข้อมูลถึงสามารถจะบันทึกข้อมูลได้ 
 
 

หลังจากใส่ข้อมูลครบถ้วน ถูกต้องแล้ว กด ปุ่ม “บันทึก” เพ่ือจัดเก็บข้อมูลเข้าระบบงาน 
 
 
 
 

ดูประวัติการแก้ไขล่าสุด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

คลิกเพื ่อลด หรือ ขยาย พื ้นที ่ เพื ่อดู
ประวัติการแก้ไขข้อมูลของสมาชิกรายนี้ 
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ข้อมูลส่วนบุคคลอ่ืนๆ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

ชื่อรายการ คำอธิบาย 
เพศ เลือกเพศของสมาชิกรายนี้ที่ตรงกับคำ

นำหน้าชื่อ 
ศาสนา เลือกศาสนาที่นับถือของสมาชิกรายนี้ 
สัญชาติ เลือกสัญชาติของสมาชิกรายนี้ 
อาชีพ ใส่อาชีพของสมาชิกรายนี้ 
สถานภาพ เลือกสถานภาพสมรสของสมาชิกรายนี้ 
คู่สมรส ใส่ชื่อคู่สมรสของสมาชิกรายนี้ กรณี

สถานภาพสมรสเลือกเป็นสมรส 

 

หลังจากใส่ข้อมูลครบถ้วน ถูกต้องแล้ว กด ปุ่ม “บันทึก” 
เพ่ือจัดเก็บข้อมูลเข้าระบบงาน 

 

ผู้รับผลประโยชน์ 

 

คลิก           เพ่ือแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลอ่ืนๆ ของ
สมาชิกรายนี ้
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กรณีท่ีผู้รับผลประโยชน์เป็นสมาชิกกองทุนหมู่บ้านฯ ให้ใส่ข้อความ (บางส่วนหรือทั้งหมด) ที่ต้องการค้นหา
จากชื่อและนามสกุล และกดที่รไอคอน        เพ่ือให้ค้นหาข้อมูลสมาชิกท่ีเป็นผู้รับผลประโยชน์ 
 

กรณีท่ีผู้รับผลประโยชน์ไม่ได้เป็นสมาชิกกองทุนหมู่บ้านฯ   
 

ชื่อ* ใส่ชื่อของผู้รับผลประโยชน์ 
นามสกุล* ใส่นามสกุลของผู้รับผลประโยชน์ 
เลขบัตรประจำตัว
ประชาชน* 

ใส่เลขบัตรประจำตัวประชาชนของ
ผู้รับผลประโยชน ์

 

หลังจากใส่ข้อมูลครบถ้วน ถูกต้องแล้ว กด ปุ่ม “บันทึก” เพ่ือ
จัดเก็บข้อมูลเข้าระบบงาน 

 
 

 

คลิก           เพ่ือเพ่ิมหรือแก้ไขข้อมูล
ผู้รับผลประโยชน์สำหรับสมาชิกรายนี้ 

 

 

 

คลิก           เพ่ือเพ่ิมผู้รับผลประโยชน์
สำหรับสมาชิกรายนี้ 

 

 

 

คลิกเลือกผู้รับผลประโยชน์สำหรับสมาชิก
รายนี ้ ว่าผู ้ร ับผลประโยชน์เป็นสมาชิก
กองทุนหมู่บ้านฯ หรือ ไม่ได้เป็นสมาชิก
กองทุนหมู่บ้านฯ 
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ชำระค่าธรรมเนียม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณีการรับสมัครสมาชิกกองทนุหมู่บ้านรายใหม่ และมีการเก็บค่าธรรมเนียมการรับสมัครสมาชิก ให้แก้ไขข้อมูล
การชำระค่าธรรมเนียมการเป็นสมาชิกตามระเบียบที่กองทุนหมู่บ้านฯ ได้กำหนดไว้ โดยคลิกที่ไอคอน  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชื่อรายการ คำอธิบาย 
วันที่สมัครสมาชิก ระบุวันที่เริ่มเป็นสมาชิกโดยเลือกจากปฏิทินที่ปรากฎ 
ค่าธรมเนียม ระบุอัตราค่าธรรมเนียมการเป็นสมาชิก (บาท)ตามระเบียบที่กองทุนหมู่บ้านฯ 

กำหนดไว้ 
ช่องทางชำระ (ค่าธรรมเนียมการเป็นสมาชิก) 
เงินสด  
โอนเงินผ่านบัญชี
ธนาคาร 

กดเลือกบน       หน้าข้อความว่าเป็นการชำระค่าธรรมเนียนมสมาชิกเป็นเงินสด 
หรือ โอนผ่านบัญชีธนาคาร 

 

คลิก           เพ่ือเพ่ิมหรือแก้ไขข้อมูลการ
ชำระค่าธรรมเนียมการรับสมัครสมาชิก
สำหรับสมาชิกรายนี้ 
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กรณีการรับสมัครสมาชิกรายนี้ได้มีมีการชำระค่าธรรมเนียมการรับสมัครสมาชิกเรียบร้อยแล้วและต้องการพิมพ์
ใบเสร็จการรับเงินค่าธรรมเนียมสมาชิก ให้กดปุ่ม “พิมพ์ใบเสร็จค่าธรรมเนียมแรกเข้า” 

 
 

 
ระบบจะแสดงข้อมูลใบเสร็จการรับเงินค่าธรรมเนียมสมาชิก ก่อนให้ดาวน์โหลดสลิปใบเสร็จการรับเงิน
ค่าธรรมเนียมสมาชิก เพ่ือให้จัดพิมพ์ต่อไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

คลิกดาวน์โหลดสลิปใบเสร็จการรับเงิน
ค่าธรรมเนียมสมาชิกลงบนเครื่อง
โทรศัพท์มือถือที่ใช้งาน     

คลิกเพ่ือปิดหน้าจอที่แสดง     
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กรณีท่ีดาวน์โหลดสลิปใบเสร็จการรับเงินเสร็จเรียบร้อยแล้วระบบจะแสดงข้อความตามภาพด้านล่าง  
คลิกคำว่า “OK” เพ่ือปิดกล่องข้อความ  แล้วค้นหาภาพใบเสร็จการรับเงิน จากอัลบั้มภาพในโทรศัพท์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลังจากใส่ข้อมูลครบถ้วน ถูกต้องแล้ว กด ปุ่ม “บันทึก” เพ่ือจัดเก็บข้อมูลเข้าระบบงาน 
 

 
 

 
 

หมายเหตุ: กรณีที่มีการรับชำระค่าธรรมเนียมสมาชิกและออกใบเสร็จรับเงินและกด บันทึก ระบบจะบันทึก
บัญชีไปยังระบบบัญชีแยกประเภท ในบัญชีชุด 2 (บัญชีเงินออม หรือ เงินสะสม) โดยบันทึกเป็นรายได้จาก
ค่าธรรมเนียมการรับสมัครสมาชิกตามช่องทางการรับชำระเงินที่เลือกให้อัติโนมัต ิ
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ข้อมูลรายได้ 
 

เพ่ือใช้เป็นข้อประกอบ (ถ้ามีข้อมูลส่วนนี้) สำหรับการพิจารณาการให้สินเชื่อสำหรับสมาชิกรายนี้ กรณีที่
สมาชิกต้องการขอสินเชื่อจากกองทุนหมู่บ้านฯ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชื่อรายการ คำอธิบาย 
รายได้จากการ
ประกอบอาชีพ 

ใส่ประมาณจำนวนเงินของรายได้จากการประกอบอาชีพที่สมาชิกรายนี้มี 

รายได้อื่นๆ รวมต่อปี ใส่ประมาณจำนวนเงินของรายได้ต่อปีจากทางอ่ืนที่สมาชิกรายนี้มี 

ค่าใช้จ่ายในครัวเรือน ใส่ประมาณการจำนวนเงินของค่าใช้จ่ายในครัวเรือนต่อปีที่สมาชิกรายนี้มี 
ค่าใช้จ่ายเพื่อชำระ
ภาระสินเชื่ออ่ืนต่อปี 

ใส่ประมาณการจำนวนเงินภาระสินเชื่ออ่ืนที่สมาชิกรายนี้มีต่อปี 

ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ รวม
ต่อปี 

ใส่ประมาณการจำนวนเงินของค่าใช้จ่ายอ่ืนที่สมาชิกรายนี้มีต่อปี 

 
 

หลังจากใส่ข้อมูลรายได้และค่าใช้จ่ายของสมาชิกเรียบร้อยแล้ว กด ปุ่ม “บันทึก” เพ่ือจัดเก็บข้อมูลเข้า
ระบบงาน 

 

 

คลิก           เพ่ือเพ่ิมหรือแก้ไขข้อมูลการมี
รายได้และภาระค่าใช้จ่ายของสมาชิกรายนี้ 
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สถานะการเป็นสมาชิก 
 
 
 
 
 
 
 

ชื่อรายการ คำอธิบาย 
กำลังอนุมัติ         
(รอเอกสาร) 

รอการอนุมัติจากคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านฯ 
ในการรับเข้าเป็นสมาชิก หรือรอเอกสารเพิ่มเติม 

สมาชิก เป็นสมาชิกกองทุนหมู่บ้านฯ ปกติ 
ผู้ค้ำประกัน สมาชิกกองทุนหมู่บ้านฯ ที่เป็นค้ำประกันเงินกู้

ให้กับสมาชิกรายอ่ืน  
(ระบบงานจะเปลี่ยนสถานะให้โดยอัติโนมัติถ้ามี
การเลือกสมาชิกรายนี้เป็นผู้ค้ำประกันสินเชื่อให้กับ
สมาชิกรายอ่ืนในการทำสัญญาสินเชื่อในระบบงาน) 

ลาออก ได้มีการขอลาออกจากการเป็นสมาชิกกองทุน
หมู่บ้านฯ 

พ้นสภาพ พ้นสภาพการเป็นสมาชิกกองทุนหมู่บ้านฯ เช่น 
เสียชีวิต หรือ ย้ายที่อยู่ หรือ ข้อมูลซ้ำ 

อายัด หยุดมีการทำธุรกรรมของสมาชิกรายนี้กับกองทุน
หมู่บ้านฯ ไว้ชั่วคราวเนื่องจากอยู่ระหว่างการ
ตรวจสอบ 

 

หลังจากเปลี่ยนสถานะของสมาชิกเรียบร้อยแล้ว กด ปุ่ม “บันทึก” เพ่ือจัดเก็บข้อมูลเข้าระบบงาน 

 
 
ดาวน์โหลดใบสมัครสมาชิก 
 
 
 
 
 
 

 

คลิก “เปลี่ยน”   เพ่ือแก้ไข
สถานะการเป็นสมาชิกของสมาชิก
รายนี้ โดยเลือกจากสถานะที่แสดง 

 

 

 

คลิกเพ่ือดาวน์โหลดใบสมัครสมาชิกกองทุนหมู่บ้านฯ ของสมาชิก
รายนี้เพ่ือพิมพ์เป็นเอกสาร 
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หลังจากที่เพิ่มหรือแก้ไขข้อมูลสมาชิกรายนี้เรียบร้อยแล้วและต้องการพิมพ์ใบสมัครสมัครสมาชิกกองทุน
หมู่บ้านฯ ของสมาชิกรายนี้เป็นเอกสารสามารถให้ระบบจัดทำได้โดยการคลิกที่ปุ่ม “ดาวน์โหลดใบสมัคร
สมาชิก” 
 
ระบบจะจั ดทำ ใบสมัครสมัครสมาชิกกองทุนหมู่บ้านฯ ของสมาชิกรายนี้ เพื่ อ ให้ ดาวนโหลด เป็น ไฟล์
เอกสารประเภท  pdf 
 

     
เ ล ื อ ก  “Adobe Acrobat” ห รื อ  “PDF 
Reader” เ พื ่ อ เ ป ิ ด ไ ฟ ล ์ เ อ ก ส า ร ที ่ เ ป ็ น
ประเภท  pdf  บนหน้าจอมือถือ  
 
หมายเหตุ :  กรณีที่ เครื่ องโทรศัพท์มือถื อที่
ยั ง ไม่มี โ ปรแกรมสำหรับ เปิ ด ไฟล์ เ อกสาร
ป ร ะ เ ภ ท  pdf  ใ ห้ ด า ว น์ โ ห ล ด โ ป ร แ ก ร ม 
“Adobe Acrobat” หรือ “PDF Reader” 
จาก Play Store (เพลย์สโตร์)  หรือ App Store 
(แอปสโตร์) ก่อน 
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ตัวอย่างใบสมัครสมัครสมาชิกกองทุนหมู่บ้านฯ ที่ได้จากระบบงาน 
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เพ่ิมข้อมูลสมาชิก  หรือ การรับสมัครสมาชิกรายใหม่ 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

(สามารถดูขั้นตอนการทำงานในหน้า 11 ประกอบเพ่ิมเติม) 
 

 

 

 

คลิกเพ่ือเข้าระบบงานจัดการข้อมูลสมาชิกของกองทุนหมูบ้านฯ   
 

คลิก “+    สร้างสมาชิก”  เพ่ือรับสมัครสมาชิกหรือ 
เพ่ิมข้อมูลสมาชิกรายใหม่ 
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ระบบงานแสดงหน้าจอให้ใส่ข้อมูลของสมาชิกรายใหม่ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อมูลสมาชิก 
 

ชื่อรายการ คำอธิบาย 
คำนำหน้าชื่อ* เลือกคำนำหน้าชื่อ จาก นาย, นาง, น.ส. 

ชื่อ* ใส่ชื่อของสมาชิก 
นามสกุล* ใส่นามสกุลของสมาชิก 
วันเกิด ระบุวันเกิดของสมาชิกโดยเลือกจากปฏิทินที่ปรากฎ 

ประเภทสมาชิก* เลือกประเภทการเป็นสมาชิกจาก  สมาชิกสามัญ  หรือ  สมาชิกสมทบ 
รหัสสมาชิก ระบุรหัสสมาชิกของกองทุนหมู่บ้าน 

 (กรณีที่ไม่ระบุ ระบบงานจะนำรหัสสมาชิกที่ระบบสร้างขึ้นมาระบุให้) 
ที่อยู่ ใส่บ้านลขท่ี ซอย หมู่ ถนน ของสมาชิกรายนี้ เช่น 12/3 ซอยเทศบาลตำบล 4  แยก 2 หมู่ 

8   ถนนวิถีสวัสดิ์ 

 

คลิก “ยกเลิก”  กรณีต้องการยกเลิกการเพ่ิม
ข้อมูลของสมาชิกรายนี้ 

คลิกเพ่ือเพ่ิมรูปถ่ายของสมาชิก หลังจากนั้น
ให้ถ่ายภาพสมาชิก หรือ เลือกรูปภาพที่เก็บ
ไว้ในอัลบั้มในโทรศัพท์มือถือ 
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รหัสไปรษณีย*์ ระบบงานจะแสดงรหัสไปรษณีย์ตามท่ีตั้งของกองทุนให้อัติโนมัติ  
(เนื่องจากสมาชิกจะต้องมีท่ีอยู่ตามบัตรประชาชนในเขตพ้ืนที่เดียวกับกองทุนหมู่บ้านฯ) 

จังหวัด* ระบบงานจะแสดงจังหวัดตามที่ตั้งของกองทุนหมู่บ้านฯ ให้อัติโนมัติ  
อำเภอ/เขต* ระบบงานจะแสดงอำเภอหรือเขตตามที่ตั้งของกองทุนหมู่บ้านฯ ให้อัติโนมัติ 
ตำบล/แขวง* ระบบงานจะแสดงตำบลหรือแขวงตามท่ีตั้งของกองทุนหมู่บ้านฯ ให้อัติโนมัติ 
บัตรประชาชน กดเลือกบน       กรณีท่ีมีข้อมูลบัตรประชาชนของสมาชิกรายนี้ 

บัตรประชาชน ใส่ข้อมูลบัตรประชาชนของสมาชิกรายนี้ ให้ถูกต้อง 

ไม่มีบัตรประชาชน กดเลือกบน       กรณีที่ไม่มขี้อมูลบัตรประชาชนของสมาชิกรายนี้ 
บัตรอื่นๆ ใส่ข้อมูลบัตรอ่ืนๆที่ทางราชการออกให้กับสมาชิกรายนี้ ให้ถูกต้อง 

ตรวจสอบข้อมูลที่มีใน
ระบบ 

กดเลือกเพ่ือให้ระบบตรวจสอบว่าตัวเลขข้อมูลบัตรประชาชน หรือ ข้อมูลบัตรอ่ืนๆ ของ
สมาชิกรายนี้ถูกต้องและไม่ซ้ำกับสมาชิกรายอ่ืน 

เบอร์โทรศัพท์ ใส่เบอร์โทรศัพท์สำหรับติดต่อกับสมาชิกรายนี้ (ต้องไม่ซ้ำกับสมาชิกรายอื่น) 
ข้อมูลธนาคาร 

ธนาคาร เลือกธนาคารที่สมาชิกเปิดสมุดบัญชีเงินฝากไว้สำหรับทำธุรกรรมกับกองทุนหมู่บ้านฯ  
กรณีไม่มีหรือไม่ทราบว่ามีการเปิดบัญชีเงินฝากธนาคารไว้ให้ เลือก. ไม่ระบุ” 

ชื่อบัญชี ใส่ชื่อบัญชีเงินฝากธนาคารของสมาชิกรายนี้ที่เปิดไว้กับธนาคารที่เลือกไว้ด้านบน 
ตรวจสอบว่าชื่อและนามสกุลบัญชีเงินฝากธนาคารตรงกับชื่อและนามสกุลของสมาชิก
หรือไม่ 

เลขที่บัญชี ใส่เลขบัญชีเงินฝากธนาคารของสมาชิกรายนี้ที่เปิดไว้กับธนาคารที่เลือกไว้ด้านบน 
อัพโหลดเอกสารแนบ 

 
คลิกกรณีที่ต้องการ แนบไฟล์รูปภาพ  เช่น รูปถ่ายหน้าสมุดบัญชีธนาคารของสมาชิกราย
นี้ ( ไฟล์ประเภท .jpg, png หรือ, pdf ขนาดต้องไม่เกิน 2mb จำนวนไม่เกิน 5 ไฟล์) 

 

หมายเหตุ: ชื่อรายการข้อมูลที่มีเครื่องหมาย *  เป็นรายการที่ต้องมีข้อมูลถึงสามารถจะบันทึกข้อมูลได้ 
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คลิกปุ่ม “ต่อไป”  เพ่ือให้ระบบงานจะตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูลในหน้านี้ก่อนไปหน้าถัดไป 
 
 
 
 
 

หน้าต่อมาเป็นการให้บันทึกการรับชำระค่าธรรมเนียมการรับสมาชิก 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ชื่อรายการ คำอธิบาย 
วันที่สมัครสมาชิก ระบุวันที่เริ่มเป็นสมาชิกโดยเลือกจากปฏิทินที่ปรากฎ 
ค่าธรมเนียมแรกเข้า ระบุอัตราค่าธรรมเนียมการเป็นสมาชิก (บาท) ตามที่กองทุนหมู่บ้านฯ กำหนดไว้ 
ช่องทางชำระ (ค่าธรรมเนียมการเป็นสมาชิก) 
เงินสด  
โอนเงินผ่านบัญชี
ธนาคาร 

กดเลือกบน       หน้าข้อความว่าเป็นการชำระค่าธรรมเนียนมสมาชิกเป็นเงินสด 
หรือ โอนผานบัญชีธนาคาร 

 

หลังจากบันทึกการรับชำระค่าธรรมเนียมการรับสมาชิกแล้ว กด ปุ่ม “สร้างทะเบียนสมาชิก” เพ่ือจัดเก็บ
ข้อมูลสมาชิกรายใหมเ่ข้าระบบงาน 
 

*** หมายเหต:ุ *** ในขั้นตอนนี้ระบบงานยังไม่มีการบันทึกบัญชีไปยังระบบัญชีแยกประเภทสำหรับรายได้
ค่าธรรมเนียมสมาชิกรายใหม่ 

 

 

ตรวจสอบอัตราค่าสมัครสมาชิก หรือ
แก้ไขอัตราค่าสมัครสมาชิกให้ถูกต้อง 

เลือกเปลี่ยนวันที่รับสมัครสมาชิกจาก
ปฏิทิน โดยระบบงานแสดงเป็นวันที่
ปัจจุบันไว้ขั้นต้น 
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ระบบแสดงหน้าจอการสร้างสมาชิกสำเร็จ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณีท่ีต้องการบันทึกการทำธุรกรรมกับกองทุนหมู่บ้านฯ ของสมาชิกรายใหม่นี้สามารถเลือกคลิกท่ีปุ่ม “+ 
เปิดบัญช”ี เพ่ือให้เลือกว่าจะเพ่ิมรายการธุรกรรม สินเชื่อ หรือ เงินฝาก หรือ การซื้อหุ้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

เลือก  “+   เปิดบัญชี” เพื่อบันทึกการ
ทำธุรกรรมกับกองทุนหมู่บ้านฯ สำหรับ
สมาชิกรายใหม่นี้ 

เล ือก “+   กล ับส ู ่หน ้าหล ัก” เ พ่ือ
กลับไปยังหน้ารายชื่อสมาชิกท้ังหมด 
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คลิก “+   กลับสู่หน้าหลัก” เพ่ือกลับไปยังหน้ารายชื่อสมาชิกท้ังหมด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

คลิกบนข้อมูลสมาชิกรายใหม่เพื ่อใส่ข้อมูลส่วน
บุคคลเพิ่มเติมและบันทึกการรับชำระค่าธรรมเนียม
รับสมัครสมาชิก 

 

คลิก “ดูรายละเอียด” ข้อมูลส่วนบุคคล
ของสมาชิกรายใหม่นี้ 
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สำนักงานกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

บันทึกการรับชำระค่าธรรมเนียมการรับสมัครสมาชิกสำหรับสมาชิกรายใหม่นี้ 
(ดูขั้นตอนในหน้า 16 ประกอบเพิ่มเติม) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

คลิก           เพ่ือเพ่ิมหรือแก้ไขข้อมูลส่วน
บุคคลอื่นๆ ของสมาชิกใหม่รายนี้ 

 

 

คลิก           เพ่ือเพ่ิมผู้รับผลประโยชน์
สำหรับสมาชิกรายใหม่นี้ 

 

 

คลิก           เพ่ือบันทึกการรับชำระ
ค่าธรรมเนียมการรับสมัครสมาชิกสำหรับ
สมาชิกรายใหม่นี้ 

 

 

 

ตรวจสอบอัตราค่าสมัครสมาชิก หรือ
แก้ไขอัตราค่าสมัครสมาชิกให้ถูกต้อง 

ตรวจสอบวันที่รับชำระค่าสมัครสมาชิก
หรือเปลี่ยนแปลงวันที่จากปฏิทิน โดย
ระบบงานแสดงเป็นว ันที ่ป ัจจ ุบ ันไว้
ขั้นต้น 

เลือกช่องทางท่ีสมาชิกจ่ายค่าสมัคร
สมาชิก เป็น “เงินสด” หรือ “โอนผ่าน
ธนาคาร” 
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สำนักงานกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

 

 

หลังจากใส่ข้อมูลครบถ้วน ถูกต้องแล้ว กด ปุ่ม “บันทึก” เพ่ือจัดเก็บข้อมูลเข้าระบบงาน 
 

 
 
 

หมายเหตุ: กรณีที่มีการรับชำระค่าธรรมเนียมสมาชิกและกดบันทึก ระบบจะบันทึกบัญชีไปยังระบบัญชีแยก
ประเภทในบัญชีชุด 2 (บัญชีเงินออม หรือ เงินสะสม) โดยบันทึกเป็นรายได้จากค่าธรรมเนียมการรับสมัคร
สมาชิกตามช่องทางการรับชำระเงินที่เลือกให้อัติโนมัติ 
 

 

ข้อมูลรายได้ 
 
เพ่ือใช้เป็นข้อประกอบ (ถ้ามีข้อมูลส่วนนี้) สำหรับการพิจารณาการให้สินเชื่อสำหรับสมาชิกรายนี้ กรณีที่
ต้องการขอสินเชื่อจากกองทุนหมู่บ้านฯ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

คลิก           เพ่ือเพ่ิมหรือแก้ไขข้อมูลการมี
รายได้และภาระค่าใช้จ่ายของสมาชิกรายนี้ 
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สำนักงานกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

 

ชื่อรายการ คำอธิบาย 
รายได้จากการ
ประกอบอาชีพ 

ใส่ประมาณจำนวนเงินของรายได้จากการประกอบอาชีพแที่สมาชิกรายนี้มี 

รายได้อื่นๆ รวมต่อปี ใส่ประมาณจำนวนเงินของรายได้ต่อปีจากทางอ่ืนที่สมาชิกรายนี้มี 

ค่าใช้จ่ายในครัวเรือน ใส่ประมาณการจำนวนเงินของค่าใช้จ่ายในครัวเรือนต่อปีที่สมาชิกรายนี้มี 
ค่าใช้จ่ายเพื่อชำระ
ภาระสินเชื่ออ่ืนต่อปี 

ใส่ประมาณการจำนวนเงินภาระสินเชื่ออ่ืนที่สมาชิกรายนี้มีต่อปี 

ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ รวม
ต่อปี 

ใส่ประมาณการจำนวนเงินของค่าใช้จ่ายอ่ืนที่สมาชิกรายนี้มีต่อปี 

 
 

หลังจากใส่ข้อมูลครบถ้วน ถูกต้องแล้ว กด ปุ่ม “บันทึก” เพ่ือจัดเก็บข้อมูลเข้าระบบงาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ดาวน์โหลดใบสมัครสมาชิก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

คลิกเพ่ือดาวน์โหลดใบสมัครสมาชิกกองทุนหมู่บ้านฯ ของสมาชิกรายนี้เพื่อ
พิมพ์เป็นเอกสาร 

 

 

คลิก “เปลี่ยน”   เพ่ือแก้ไข
สถานะการมีเป็นสมาชิกของสมาชิก
รายนี้ โดยเลือกจากสถานะที่แสดง 

 



  
 

หน้า 32  จาก  44 
 

สำนักงานกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

 

จัดการเกี่ยวกับข้อมลูคณะกรรมการกองทุนหมูบ่้านฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลื่อนหน้าจอมาด้านล่างในส่วนของคณะกรรมการและเจ้าหน้าที่ 

เพิ่มข้อมูลคณะกรรมการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

คลิกบนไอคอน “กรรมการและเจ้าหน้าที่”  เพ่ือเพ่ิม
หรือแก้ไขข้อมูลคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านฯ 

 

 

คลิกปุ่ม “+  เพิ่มรายช่ือ”  เพ่ือเพ่ิมรายชื่อ
คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านฯ 
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สำนักงานกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

 

กรณีท่ีต้องการเพ่ิมรายชื่อคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้าน ให้คลิกท่ีปุ่ม “+  เพิ่มรายช่ือ”   
 
 
 
 

เลือกการเพิ่มรายชื่อเป็น “คณะกรรมการ” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ระบบงานจะแสดงรายชื่อสมาชิกเพื่อให้เลือก
หร ื อค ้ นหาสมาช ิ กท ี ่ ไ ด ้ ร ั บ แต ่ ง ต ั ้ ง เ ป็ น
คณะกรรมการหมู่บ้านฯ 
 
 
 
 

คลิกบนข้อมูลสมาชิกที่ต้องการเพิ่มเป็น
คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านฯ 
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สำนักงานกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชื่อรายการ คำอธิบาย 
ตำแหน่ง*  เลือกตำแหน่งในคณะกรรมการของสมาชิกรายนี้ จากตัวเลือก 

• ประธาน 

• รองประธาน 

• กรรมการ 

• เหรัญญิก 

• อ่ืนๆ 

กรณีไม่มีตำแหน่งตรงกับตัวเลือกที่กำหนด ให้เลือก “อ่ืนๆ” ระบบจะแสดงช่องให้
ระบุชื่อตำแหน่งสำหรับกรรมการรายนี้ 

 
รุ่นคณะกรรมการ ใส่รุ่นของคณะกรรมการ 
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สำนักงานกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

 

วันที่เริ่มทำงาน* เลือกวันที่เริ่มต้นวาระการดำรงตำแหน่งจากปฏิทินที่ปรากฏ 
วันที่สิ้นสุด เลือกวันที่กำหนดวาระสิ้นสุดการดำรงตำแหน่งจากปฏิทินที่ปรากฏ   

หมายเหตุ: ระยะเวลาการดำรงตำแหน่งคณะกรรมการคราวละ 2 ปี 
 

หมายเหตุ: ชื่อรายการข้อมูลที่มีเครื่องหมาย *  เป็นรายการที่ต้องมีข้อมูลถึงสามารถจะบันทึกข้อมูลได้ 
 
หลังจากใส่ข้อมูลครบถ้วน ถูกต้องแล้ว กด ปุ่ม “บันทึก” เพ่ือจัดเก็บข้อมูลเข้าระบบงาน 
 

 
 
 

แก้ไขข้อมูลคณะกรรมการ 

เลื่อนหน้าจอมาด้านล่างในส่วนของรายชื่อคณะกรรมการและเจ้าหน้าที่ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

กรณีท่ีต้องการแก้ไขข้อมูล 

คลิกเลือกบนข้อมูลของกรรมการกองทุน
หมู่บ้านที่ต้องการแก้ไขข้อมูล  
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สำนักงานกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชื่อรายการ คำอธิบาย 
ตำแหน่ง*  เลือกตำแหน่งในคณะกรรมการของสมาชิกรายนี้ จากตัวเลือก 

• ประธาน 

• รองประธาน 

• กรรมการ 

• เหรัญญิก 

• อ่ืนๆ 

กรณีไม่มีตำแหน่งตรงกับตัวเลือกที่กำหนด ให้เลือก “อ่ืนๆ” ระบบจะแสดงช่องให้
ระบุชื่อตำแหน่งสำหรับกรรมการรายนี้ 

รุ่นคณะกรรมการ ใส่รุ่นของคณะกรรมการ 

วันที่เริ่มทำงาน* เลือกวันที่เริ่มต้นวาระการดำรงตำแหน่งจากปฏิทินที่ปรกฎ   

 

คลิก           เพ่ือแก้ไขข้อมูลของกรรมการ
กองทุนหมู่บ้านฯ รายนี้ 

 

 



  
 

หน้า 37  จาก  44 
 

สำนักงานกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

 

วันที่สิ้นสุด เลือกวันที่กำหนดวาระสิ้นสุดการดำรงตำแหน่งจจากปฏิทินที่ปรกฎ     
หมายเหตุ: ระยะเวลาการดำรงตำแหน่งคณะกรรมการคราวละ 2 ปี 

 

หมายเหตุ: ชื่อรายการข้อมูลที่มีเครื่องหมาย *  เป็นรายการที่ต้องมีข้อมูลถึงสามารถจะบันทึกข้อมูลได้ 
 
หลังจากใส่ข้อมูลครบถ้วน ถูกต้องแล้ว กด ปุ่ม “บันทึก” เพ่ือจัดเก็บข้อมูลเข้าระบบงาน 
 

 
 
 

การเปลี่ยนสถานการปฏิบัติงานของคณะกรรมการ 
 
 
 
 
 
 
 

ชื่อรายการ คำอธิบาย 
ปกต ิ ดำรงตำแหน่งปกติในคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านฯ 
พ้นสภาพ หมดหรือพ้นวาระการดำรงตำแหน่งการเป็นคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านฯ 

หลังจากนั้นระบบงานจะให้ใส่ 
• สาเหตุ ของการพ้นสภาพ 

• วันที่เปลี่ยนสถานะเป็นพ้นสภาพ 

 
หลังจากใส่ข้อมูลครบถ้วน ถูกต้องแล้ว กด ปุ่ม “บันทึก” เพ่ือจัดเก็บข้อมูลเข้าระบบงาน 
 

 
 
 
 

 

คลิก “เปลี่ยน”  เพ่ือแก้ไข
สถานะการปฏิบัติงานของ
กรรมการกองทุนหมู่บ้านฯ 
รายนี้ 
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สำนักงานกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

 

การจัดพิมพ์รายงานทะเบียนสมาชิกและทะเบียนคณะกรรมการกองทุนหมู่บา้นฯ 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

คลิก “รายงาน  เพ่ือจัดทำรายงานทะเบียนสมาชิกและทะเบียนคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านฯ 

 

 

คลิก “ดูรายละเอียด”  เพ่ือจัดทำ
รายงานทะเบียนสมาชิกกองทุน
หมู่บ้านฯ 

 
คลิก “ดูรายละเอียด”  เพ่ือ
จัดรายงานทะเบียน
คณะกรรมการกองทุน
หมู่บ้านฯ 
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สำนักงานกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

 

การจัดทำรายงานทะเบียนสมาชิกกองทุนหมู่บ้านฯ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณีต้องการคัดกรองข้อมูลสมาชิกก่อนจัดทำรายงานให้ กดบนไอคอน  
 

ระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ือให้กำหนดเงื่อนไขการคัดกรองข้อมูลสมาชิกกองทุนหมู่บ้านฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

กดปุ่ม “ดาวน์โหลดเอกสารรายงาน”  เพ่ือจัด
รายงานทะเบียนสมาชิกทั้งหมดของกองทุนหมู่ฯ 
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สำนักงานกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

 

ชื่อรายการ คำอธิบาย 
ประเภทสมาชิก เลือกประเภทสมาชิก ได้แก่ สมาชิกสามัญ หรือ สมาชิกสมทบ หรือ เว้นว่างไว้

เพ่ือให้คัดกรองทั้งหมด 
สถานะ คลิกท่ีหน้าปุ่ม      สำหรับให้คัดกรองสถานะของสมาชิกที่ต้องการให้คัดกรอง 

เพศ คลิกท่ีหน้าปุ่ม      สำหรับให้คัดกรองเพศของสมาชิกที่ต้องการให้คัดกรอง 
อายุ คลิกท่ีหน้าปุ่ม      สำหรับให้คัดกรองช่วงอายุของสมาชิกท่ีต้องการให้คัดกรอง 

 
 
 
 

กดปุ่ม “ค้นหา”   เพ่ือให้ระบบงานคัดกรองข้อมูลสมาชิกตามเงื่อนไขที่กำหนดไว้ 
กดปุ่ม “ล้าง”     เพ่ือยกเลิกเงื่อนไขท่ีกำหนดไว้ 
 
 

หลังจากนั้นให้กดปุ่ม “ดาวน์โหลดเอกสารรายงาน”  เพ่ือจัดรายงานทะเบียนสมาชิกตามเงื่อนไขท่ีคัดกรอง 
 
 
 
 

ระบบจะจัดทำจัดรายงานทะเบียนสมาชิกเ พ่ือให้ดาวนโหลดไฟล์ เอกสารประเภท  pdf 
 

 เ ลื อ ก  “Adobe Acrobat” หรื อ  “PDF 
Reader” เ พื ่ อ เ ป ิ ด ไ ฟ ล ์ เ อ ก ส า ร ที ่ เ ป ็ น
ประเภท  pdf  บนหน้าจอมือถือ  
 
หมายเหตุ :  กรณีที่ เครื่ องโทรศัพท์มือถื อที่
ยั ง ไม่มี โ ปรแกรมสำหรับ เปิ ด ไฟล์ เ อกสาร
ป ร ะ เ ภ ท  pdf  ใ ห้ ด า ว น์ โ ห ล ด โ ป ร แ ก ร ม 
“Adobe Acrobat” หรือ “PDF Reader” 
จาก Play Store (เพลย์สโตร์)  หรือ App Store 
(แอปสโตร์) ก่อน 
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ตัวอย่างรายงานทะเบียนสมาชิกกองทุนหมู่บ้านฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 



  
 

หน้า 42  จาก  44 
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การจัดทำรายงานทะเบียนคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านฯ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณีต้องการคัดกรองข้อมูลคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านก่อนจัดทำรายงานให้ กดบนไอคอน  
 

ระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ือให้กำหนดเงื่อนไขการคัดกรองข้อมูลคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

กดปุ่ม “ดาวน์โหลดเอกสารรายงาน”  เพ่ือจัด
รายงานทะเบียนคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านฯ 
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ชื่อรายการ คำอธิบาย 
สถานะปฏิบัติงาน เลือกสถานะปฏิบัติงาน ได้แก่ ทั้งหมด หรือ ปกติ หรือ พ้นสภาพ 
ตำแหน่ง เลือกตำแหน่งในคณะกรรมการของสมาชิกรายนี้ จากตัวเลือก 

• ประธาน 

• รองประธาน 

• กรรมการ 

• เหรัญญิก 

• อ่ืนๆ 

• เจ้าหน้าที่ 
วันที่เริ่มปฏิบัติงาน เลือกวันที่เริ่มต้นวาระการดำรงตำแหน่งจากปฏิทินที่ให้ระบบคัดกรอง 
ถึงวันที่ เลือกวันที่สิ้นสุดวาระการดำรงตำแหน่งจากปฏิทินที่ ให้ระบบคัดกรอง 

 

หมายเหตุ: กรณวีันที่เริ่มปฏิบัติงาน และ ถึงวันที่ เว้นว่าง จะเป็นการคัดกรองที่ไม่มีเงื่อนไขวันที่เริ่มต้นและ
สิ้นสุดวาระ หรือทั้งหมด 

 
 
 

กดปุ่ม “ค้นหา”   เพ่ือให้ระบบงานคัดกรองข้อมูลคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านฯ ตามเงื่อนไขท่ีกำหนดไว้ 
กดปุ่ม “ล้าง”     เพ่ือยกเลิกเงื่อนไขท่ีกำหนดไว้ 
 
 

หลังจากนั้นให้กดปุ่ม “ดาวน์โหลดเอกสารรายงาน”  เพ่ือจัดรายงานทะเบียนคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านฯ 
ตามเงื่อนไขที่คัดกรอง 

 
 
 
 
 

ระบบจะจั ดทำจัดรายงานทะเบียนคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านฯ เพื่ อ ให้ ดาวนโหลดไฟล์ เ อกสาร
ประเภท  pdf 

 

 



  
 

หน้า 44  จาก  44 
 

สำนักงานกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

 

 

ตัวอย่างรายงานทะเบียนคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านฯ 
 
 
 
 

 


