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คำนำ 

 
โครงการบริหารจัดการด้านการเงินด้วยระบบเทคโนโลยีสารสนเทศของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองเป็น
โครงการที่ริเริ่มโดยสำนักงานกองทุนหมู่บ้านหรือชุมชนเมืองแห่งชาติ หรือ สทบ. ที่เล็งเห็นว่าเจ้าหน้าที่ของ
กองทุนหมู่บ้านฯ ยังขาดเครื่องมือสนับสนุนสำหรับใช้ดำเนินงานเพื่อจัดเก็บข้อมูลด้านการเงินและการบันทึก
บัญชี   จึงได้พัฒนาระบบงานที่มีลักษณะเป็นโมบายแอปพลิเคชันใช้กับเครื ่องโทรศัพท์เคลื่อนที่เพื ่อให้
เจ้าหน้าที่ของกองทุนหมู่บ้านฯ ใช้เป็นเครื่องมือในการจัดเก็บข้อมูลซึ่งและนำข้อมูลที่ได้ไปจัดเก็บไว้บนระบบ
คลาว คอมพิวติ้ง ส่วนกลาง ระบบงานนี้ประกอบด้วย  

1. ระบบบรหิารกองทุนหมู่บ้าน หรือ VFM  (Village Fund Management) ประกอบด้วย 
 ระบบข้อมูลพื้นฐานของกองทุนหมู่บ้านฯ,    
 ระบบข้อมูลคณะกรรมการและข้อมูลสมาชิกของกองทุนหมู่บ้านฯ,   
 ระบบจัดการข้อมูลสินเชื่อที่ให้กับสมาชิกของกองทุนหมู่บ้านฯ,  
 ระบบจัดการข้อมูลเงินออมที่รับฝากจากสมาชิกของกองทุนหมู่บ้านฯ,  
 ระบบจัดการข้อมูลการถือครองหุ้นกองทุนหมู่บ้านฯ ของสมาชิก,     
 การบันทึกบัญชีสำหรับกองทุนหมู่บ้านฯ และโครงการตามแนวทางประชารัฐ  

2. ระบบจัดการร้านค้าชุมชนตามแนวทางประชารัฐของกองทุนหมู่บ้านฯ (POS)  
3. ระบบจัดการองคค์วามรู้ (knowledge management หรือ KM) 
4.  ระบบรายงานอัจฉริยะ (business intelligence หรือ BI)   

  
สำหรับเนื้อหาภาพรวมการใช้งานระบบ VFM ได้มีการจัดทำไว้แล้วในคู่มือการใช้งานฉบับที่ 1 และการจัดการ
ข้อมูลพ้ืนฐานกองทุนหมู่บ้านฯ ข้อมูลสมาชิกและข้อมูลคณะกรรมการของกองทุนหมู่บ้านฯ ในคู่มือการใช้งาน
ฉบับที ่2 ส่วนคู่มือการใช้งานฉบับนี้เป็นการกล่าวถึงรายละเอียดการจัดทำข้อมูลสินเชื่อที่ให้กับสมาชิกกองทุน
หมู่บ้านฯ ตั้งแต่การจัดทำประเภทสินเชื่อ  การจัดทำสัญญาสินเชื่อ จนถึงการรับชำระสินเชื่อ เพื่อให้ผู้สนใจ
เข้าใจถึงการใช้ระบบงานในเบื้องต้นก่อนเริ่มใช้งานและหวังว่าผู้อ่านจะเกิดความเข้าใจไม่มากก็น้อย  
 
 

คณะผู้จัดทำ 
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จัดการเกี่ยวกับข้อมลูสินเชื่อที่ให้กับสมาชิกกองทุนหมู่บ้านฯ 
 

ในระบบงาน VFM การจัดทำข้อมูลสินเชื่อที่ให้กับสมาชิกกองทุนหมู่บ้านฯ จะต้องประกอบด้วยข้อมูลเบื้องต้น
ดังนี้ 

1. ข้อมูลประเภทสินเชื่อ 

2. ข้อมูลลูกหนี้สินเชื่อซ่ึงต้องมีรายชื่อในระบบสมาชิกของกองทุนหมู่บ้านฯ อยู่แล้ว 

3. การคำนวนการผ่อนชำระสินเชื่อ 
 

กรณีท่ีกองทุนหมู่บ้านฯ ต้องการเพ่ิมประเภทสินเชื่อใหม่ทีป่ระเภทสินเชื่อยังไม่เคยมีในระบบงาน VFM มาก่อน 
เพื่อที่จะให้สินเชื่อภายใต้ประเภทสินเชื่อใหม่นี้ให้กับสมาชิกกองทุนหมู่บ้านฯ และเป็นการจัดสินเชื่อไว้เป็น
หมวดหมู่เดียวกัน 
 

ภาพรวมขัน้ตอนการจัดทำข้อมูลสินเชื่อ 
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สร้างประเภทสินเช่ือ  
 

 ใช้ชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านเข้าระบบงานได้แล้ว ใน “หน้าหลัก” คลิกท่ีรูปไอคอน “สินเชื่อ”                        

หรือทีรู่ปไอคอน“ขอสินเชื่อ”            ก็ได้  เพ่ือเข้าดูรายการประเภทสินเชื่อที่มีอยู่ในระบบ  
 ระบบงานจะแสดงหน้าจอตามภาพด้านล่างขวามือ โดยแสดงประเภทสินเชื่อที่มีอยู่แล้วในระบบ  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิก                                                         ที่ด้านบนหน้าจอเพื่อสร้างประเภทสินเชื่อประเภทใหม่ 
ระบบงานจะแสดงหน้าจอตามด้านล่าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

คลิกเพ่ือสร้างประเภทสินเชื่อประเภทใหม ่

ใส่ชื่อประเภทสินเชื่อ
แล้วกดไอคอน  
เพ่ือค้นหา 

 

 

 

ป ร ะ เ ภ ท
สินเชื ่อที ่เคย
สร้างหรือมีใน
ระบบแล้ว 
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ชื่อรายการ คำอธิบาย 

กลุ่มประเภทสินเชื่อ เลือกกลุ่มประเภทสินเชื่อ จาก 

 สินเชื่อสามัญ 

 สินเชื่อฉุกเฉิน 

 สินเชื่ออ่ืนๆ 

ชื่อประเภทสินเชื่อ ใส่ชื่อของประเภท เพ่ือเป็นคำจำกัดความของสินเชื่อประเภทนี้ เช่น สินเชื่อ
สามัญ ชุดบัญชี 1 ปี 2567 

ชุดบัญชี เลือกชุดบัญชีหรือแหล่งเงินทุนหมุนเวียนของของประเภทสินเชื่อนี้ จาก 

 บัญชีที่ 1  หรือ เงินทุนที่ได้จากการจัดสรรของรัฐบาล หรือ เงินล้าน 

 บัญชีที่ 2  หรือ เงินทุนที่ได้จากการฝากเงินของสมาชิก หรือ เงินสะสม 

 บัญชีที่ 3  หรือ เงินทุนที่ได้จากการกู้ยืมจากสถาบันการเงิน หรือ เงินกู้ 
ดอกเบี้ย/ปี ใส่จำนวนอัตราดอกเบี้ยที่คิดต่อปี (ทศนิยม 2 ตำแหน่ง) 
วันเริ่มต้นประเภท
สินเชื่อ 

เลือกกำหนดวันที่เริ่มต้นสำหรับการใหป้ระเภทสินเชื่อนี้ 

วันสิ้นสุดประเภท
สินเชื่อ 

เลือกกำหนดวันที่สิ้นสุดสำหรับการให้ประเภทสินเชื่อนี้ 

วันเริ่มต้นทำสัญญา เลือกวันที่หรือกำหนดวันที่เริ่มต้นที่สามารถทำสัญญาสำหรับประเภทสินเชื่อนี้ 
วันที่เริ่มผ่อนชำระ เลือกวันที่หรือกำหนดวันที่เริ่มต้นที่จะผ่อนชำระสำหรับประเภทสินเชื่อนี้ 
ค่าธรรมเนียม กำหนดค่าธรรมเนียมการให้สินเชื่อสำหรับประเภทสินเชื่อนี้ (ถ้ามี) กรณีท่ี

กองทุนหมู่บ้านฯ ไมค่ิดค่าธรรมเนียมการให้สินเชื่อให้ใส่ค่า 0 ฿ 
ตั้งค่าขั้นสูง   
ประเภทความถี่การ
ชำระ 

เลือกแถบช่วงเวลาในการให้ผ่อนชำระสินเชื่อประเภทนี้ เป็น รายวัน หรือ ราย
เดือน หรือ รายปี เพ่ือนำไปกำหนดวันที่ผ่อนชำระในตารางการผ่อนชำระต่อไป 

สัญญาสูงสุด  
(จำนวนงวดผ่อนชำระ
สูงสุด) 

กำหนดงวดสูงสุดที่สามารถผ่อนชำระประเภทสินเชื่อนี้ เช่น  
 กรณีกำหนดความถี่การชำระสินเชื่อกำหนดเป็นรายเดือนและกำหนดสัญญา

สูงสุดในการผ่อนชำระเป็น 12 งวด หมายถึงเป็นการให้สินเชื่อระยะเวลา 1 

ปีและผ่อนชำระทุกเดือนจนครบ 12 งวด (เดือน) 
 กรณีกำหนดความถี่การชำระสินเชื่อกำหนดเป็นรายปีและกำหนดสัญญา

สูงสุดในการผ่อนชำระเป็น 1 ปี หมายถึงเป็นการให้สินเชื่อระยะเวลา 1 ปี
และผ่อนชำระ 1 ครั้งเมื่อครบกำหนด 1 ปี 

วิธีคิดดอกเบี้ยสินเชื่อ  เลือกวิธีคิดดอกเบี้ยสินเชื่อ 

 ดอกเบี้ยคงท่ี 

 ดอกเบี้ยลดต้นลดดอก 



  
 

หน้า 6  จาก  24 
 

สำนักงานกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

 

อัตราค่าปรับกรณีชำระ
คืนล่าช้า 

 กำหนดเงื่อนไขการคิดเบี้ยปรับกรณีผ่อนชำระสินเชื่อล่าช้ากว่ากำหนด 

ผิดนัดชำระภายใน 
(วัน) 

กำหนดจำนวนวันที่อนุญาตให้ผ่อนชำระล่าช้าได้หลังจากวันที่ครบกำหนดชำระ
สินเชื่อโดยไม่คิดเบี้ยปรับ (กรณีไม่มีการกำหนดอัตราค่าปรับให้ใส่ค่า 30 (วัน)) 

ชำระค่าปรับเพิ่ม 

(%/ปี) 
กำหนดอัตราค่าปรับหลังจากวันที่ที่กำหนดข้างต้น โดยใส่เป็นจำนวนร้อยละที่
จะคิดจากเงินต้นคงเหลือ (กรณีไม่มีการกำหนดอัตราค่าปรับให้ใส่ค่า 0.01) 

ผู้มีสิทธิ์อนุมติ เลือกรายชื่อจากคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านฯ ที่เป็นผู้ทีส่ามารถอนุมัติdki.sh

สินเชื่อภายใต้สินเชื่อประเภทนี้โดยกดท่ีปุ่ม          
กรณีท่ีต้องการลบรายชื่อคณะกรรมการผู้มีสิทธิ์อนุมติสินเชื่อภายใต้สินเชื่อ
ประเภทนี้ ให้กดที่ปุ่ม X ท้ายชื่อบุคคลนั้น 

 

หลังจากใส่ข้อมูลครบถ้วน ถูกต้องแล้ว กด ปุ่ม “สร้าง” เพ่ือจัดเก็บข้อมูลประเภทสินเชื่อใหม่ที่สร้างเข้าใน
ระบบงาน 
 
 
 
 
กรณีท่ีประเภทสินเชื่อยังไม่มีการเพิ่มผู้กู้ ในประเภทสินเชื่อนั้นๆ (จำนวนสัญญา= 0) สามารถ  

 แก้ไขข้อมูลของประเภทสินเชื่อได้โดยคลิกท่ีปุ่ม “แก้ไข” ของประเภทสินเชื่อนั้นๆ  
หรือ 
 ลบประเภทสินเชื่อได้โดยกดปุ่ม  “ลบประเภทสินเชื่อ” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

เพ่ิมผู้กู้หรือลูกหนี้สินเชื่อของประเภทสินเชื่อนี้ 

เปลี ่ยนแปลงหรือแก้ไขข้อมูลประเภทสินเชื่อ 
กรณีท่ียังไม่มีลูกหนี้สินเชื่อในประเภทสินเชื่อนี้ 

ลบประเภทสินเชื่อนี้กรณีที่ยังไม่มีลูกหนี้สินเชื่อ
ในประเภทสินเชื่อนี้ 
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การค้นหาประเภทสินเช่ือ  
 

บนหน้าจอ “หน้าหลัก คลิกท่ีรูปไอคอน “ขอสินเชื่อ”            เพ่ือแสดงหน้าจอประเภทสินเชื่อ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หน้าจอแสดงประเภทสินเชื่อที่เลือก แสดงจำนวนสัญญาสินเชื่อ และ รายชื่อลูกหนี้สินเชื่อภายใต้ประเภท
สินเชื่อนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ใส่ชื่อประเภทสินเชื่อแล้วกดรูปไอคอน  
เพ่ือค้นหา 

 

กดบนชื่อประเภทสินเชื่อเพ่ือแสดงจำนวน
สัญญา และ รายชื่อลูกหนี้สินเชื่อภายใต้
ประเภทสินเชื่อนี้ 
 

 

กดเพ่ือแสดงรายละเอียดของประเภทสินเชื่อนี้ 
 

แก้ไขสถานะสัญญาสินเชื่อที่เลือกหลายสัญญาในครั้ง
เดียวภายใต้ประเภทสินเชื่อนี้ 
 

แสดงลูกหนี้สินเชื่อรายตัวภายใต้ประเภท
สินเชื่อนี้และสถานะของสัญญาสินเชื่อ 
 

เพ่ิมผู้กู้หรือลูกหนี้สินเชื่อภายใต้ประเภทสินเชื่อนี้ 
 

 

ภาพรวมจำนวนสัญญา จำนวนเงินต้นรวมคงค้าง 
และดอกเบี้ยรวมคงค้างภายใต้ประเภทสินเชื่อนี้ 
 

คัดกรองให้แสดงข้อมูลลูกหนี้สินเชื่อภายใต้ประเภท
สินเชื่อตามสถานะของสินเชื่อ 
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หลังจากทีก่ดบนชื่อของประเภทสินเชื่อหน้าจอจะแสดงรายละเอียดของประเภทสินเชื่อนั้นๆ ที่จัดเก็บไว้ใน
ระบบ ตามรูปหน้าจอด้านล่าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ปิดหน้าจอ เพ่ือกลับไปยังหน้าจอแสดง
ภาพรวมของประเภทสินเชื่อนี้   
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การเพ่ิมผู้กู้หรือลูกหนี้สินเช่ือ 
 

 หน้าจอ “หน้าหลัก” คลิกที่รูปไอคอน “ขอสินเชื่อ”              เพ่ือแสดงหน้าจอประเภทสินเชื่อ  
 เลือกแตะที่ชื่อของประเภทสินเชื่อที่ต้องการเพ่ือจัดทำคำขอสินเชื่อให้กับผู้ขอสินเชื่อประเภทนี้ 
 กดท่ีปุ่ม                                           เพ่ือเพ่ิมลูกหนี้สินเชื่อ 

 
 
 
 
 
 
 

 หลังจากเลือกสมาชิกฯ ผู้ขอสินเชื่อรายที่ต้องการแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ือจัดทำคำขอหรือ
สัญญาสินเชื่อ 

ชื่อรายการ คำอธิบาย 

ดูประวัติการค้ำ
ประกัน 

กดเพ่ือตรวจสอบประวัติว่าผู้ขอสินเชื่อ
รายนี้มีการค้ำประกันสินเชื่อให้กับ
ลูกหนี้รายใดแล้วบ้าง 

สินทรัพย์รวม ระบบแสดงข้อมูลจำนวนเงินสินทรัพย์ที่
เก็บไว้ในข้อมูลของสมาชิกรายนี้ 

จำนวนเงินกู้ ใส่จำนวนเงินที่ขอสินเชื่อ (เงินต้น) 

ดอกเบี้ย ระบบแสดงข้อมูลอัตราดอกเบี้ยและวิธี
คิดดอกเบี้ยของสินเชื่อประเภทนี้ 

วันที่เริ่มทำ
สัญญา 
 

กำหนดหรือประมาณวันที่เริ่มทำสัญญา
เพ่ือนำไปคำนวนตารางการผ่อนชำระ
สินเชื่อนี้      
ระบบจะให้เลือกตั้งแต่วันที่ที่กำหนดไว้
ใน “วันเริ่มต้นทำสัญญา” ของประเภท
สินเชื่อนี้เป็นต้นไป  

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 สามารถใส่ข้อความ (บางส่วนหรือทั้งหมด) ที่ต้องการค้นหาจากชื่อและนามสกุลของสมาชิก

กองทุนหมู่บ้าน ฯ  แล้วกดท่ีไอคอน            เพ่ือให้ระบบแสดงข้อมูลสมาชิกฯ ที่ขอสินเชื่อ
ประเภทนี้ เลื่อนหน้าจอเพ่ือหาสมาชิกรายนั้น แล้วกดเลือกสมาชิกรายที่ต้องการ 
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ชื่อรายการ คำอธิบาย 

ตารางผ่อน
ชำระ 

คลิกเพ่ือตรวจสอบการคำนวนตารางผ่อนชำระ ขอสินเชื่อรายนี้ตามข้อมูลยอดเงินต้น 
อัตราดอกเบี้ยและจำนวนงวดการผ่อนชำระตามท่ีกำหนดในประเภทสินเชื่อนี้เพ่ือให้ผู้
ขอสินเชื่อทราบถึงจำนวนที่ต้องผ่อนชำระในแต่ละงวด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชื่อรายการ คำอธิบาย 

ผู้ค้ำประกัน คลิกเพ่ือค้นหาผู้ค้ำประกันสำหรับลูกหนี้สินเชื่อรายนี้จากรายชื่อสมาชิกกองทุนหมู่บ้าน
และกดที่ ดูประวัติการค้ำประกัน ของผู้ค้ำประกันเพ่ือตรวจสอบการค้ำประกัน 

จะต้องเลือกผู้ค้ำประกันสินเชื่อไม่น้อยกว่าจำนวนที่ระเบียบของกองทุนหมู่บ้านฯ ได้
กำหนดไว้ 

รายการ
หลักทรัพย์ 

กดเลือกรายการหลักทรัพย์ที่ลูกหนี้สินเชื่อใช้ค้ำประกันสินเชื่อถ้ามีการนำหลักทรัพย์มา
ค้ำประกันเงินกู้ ได้แก่ โฉนดที่ดิน, ที่ดินพร้อมสิ่งปลูกสร้าง, บ้าน, รถยนต์ หรือ อื่นๆ 

บันทึกเพิ่มเติม ใส่รายละเอียดหรือข้อมูลเพ่ิมเติมของหลักทรัพย์ที่ลูกหนี้สินเชื่อนำมาคำประกันสินเชื่อ 
พยานคนที่ 1 ใส่คำนำหน้าชื่อ ชื่อ และนามสกุลของพยาน คนที่ 1 และคนที่ 2 สำหรับจัดทำสัญญา

สินเชื่อ พยานคนที่ 2 

ช่องทางรับเงินกู้ เลือกช่องทางท่ีลูกหนี้สินเชื่อต้องการรับเงินสินเชื่อหลังจากที่ได้รับอนุมัติสัญญาสินเชื่อ
แล้วระหว่าง 

 เงินสด  
 โอนผ่านบัญชี 
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กรณีเลือกช่องทางรับเงินกู้เป็น “โอนผ่านบัญชี” ที่ช่องด้านล่างให้เลือกบัญชีธนาคาร
ของลูกหนี้สินเชื่อที่จะรับโอนเงินกู้ตามที่ระบุไว้ในข้อมูลสมาชิกของลูกหนี้สินเชื่อรายนี้ 

ช่องทางชำระ
เงินกู้ 

เลือกช่องทางหรือวิธีที่ลูกหนี้สินเชื่อจะชำระเงินสินเชื่อ โดยเลือกระหว่าง 

 เงินสด  
 โอนผ่านบัญชี 

กรณีเลือกช่องทางรับเงินกู้เป็นการโอนผ่านบัญชีธนาคารระบบจะให้เลือกบัญชีธนาคาร
ของกองทุนหมู่บ้านฯ เพ่ือรับโอนเงินกู้ตามท่ีระบุไว้ในข้อมูลพ้ืนฐานกองทุนหมู่บ้านฯ 

เอกสารแนบ คลิกกรณีที่ต้องการ แนบไฟล์เอกสารเพ่ิมเติมอ่ืน (ถ้ามี) สำหรับสินเชื่อรายนี้ เช่น ไฟล์
รูปภาพเอกสาร สมุดบัญชีธนาคารของสมาชิกรายนี้ ( ไฟล์ประเภท .jpg, png หรือ, pdf 
ขนาดต้องไม่เกิน2 mb.)  โดยกดท่ี            แลว้เลือกไฟล์เอกสารที่ต้องการแนบ 
 
 
 
 
 
 

 

หลังจากใส่ข้อมูลครบถ้วน ถูกต้องแล้ว กด ปุ่ม “บันทึก” เพ่ือจัดเก็บข้อมูลเข้าระบบงาน 
 
 
 

 
ระบบงานจะแสดงลูกหนี้สินเชื่อรายใหม่นี้ ภายใต้ประเภทสินเชื่อ โดยมีสถานะของสัญญญาสินเชื่อเป็น “รอ
อนุมัติคำขอ” 
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การแก้ไขข้อมูลสัญญาสินเช่ือ 
 

สามารถแก้ไขข้อมูลของคำขอสัญญาสินเชื่อได้สำหรับคำขอสินเชื่อที่มีสถานะเป็น “ร่างคำขอ” หรือ “รอ
อนุมัติคำขอ” “อนุมัติคำขอ” และ “ระหว่างทำสัญญาสินเชื่อ” ก่อนสถานะสินเชื่อจะเปลี่ยนเป็น “อนุมัติ
สัญญา” 

 ที่ “หน้าหลัก” คลิกที่รูปไอคอน “ขอสินเชื่อ” เลือก “ประเภทสินเชื่อ”ด้านล่างจะแสดงลูกหนี้
สินเชื่อรายตัวและสถานะของคำขอสินเชื่อหรือสัญญญาสินเชื่อ  เลือกลูกหนี้สินเชื่อที่มีสถานะ
ของคำขอสินเชื่อเป็น  “รา่งคำขอ” หรือ“รออนุมัติคำขอ” หรือ “อนุมัติคำขอ” หรือ “ระหว่าง
ทำสัญญาสินเชื่อ” เพื่อแก้ไขข้อมูลต่างๆ เช่น รายละเอียดสัญญาสินเชื่อ, เงินต้น, ตารางผ่อน
ชำระ, ผู้ค้ำประกัน, ชื่อพยาน, เอกสารแนบประกอบสินเชื่อ,  

          (ดูหัวข้อ การเพิ่มลูกหนี้สินเชื่อ ในหน้า 9 ประกอบการแก้ไขข้อมูลคำขอสินเชื่อ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หลังจากแก้ไขข้อมูลครบถ้วนและถูกต้องแล้ว กด ปุ่ม “บันทึก” เพ่ือจัดเก็บข้อมูลที่แก้ไขเข้าระบบงาน 
 

 

 
 

คลิก            
เพ่ือแก้ไขข้อมูลของคำ
ขอสินเชื่อนี้ 
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การเรียกดูสัญญาสินเช่ือและสัญญาค้ำประกันสินเชื่อที่ได้จากระบบงาน 
 

 ที่ “หน้าหลัก” คลิกที่รูปไอคอน “ขอสินเชื่อ” เลือก “ประเภทสินเชื่อ”ด้านล่างจะแสดงลูกหนี้
สินเชื่อรายตัว เลือกลูกหนี้สินเชื่อรายที่ต้องการเรียกดูสัญญาสินเชื่อและสัญญาค้ำประกันเงิน
สินเชื่อที่จัดทำไว้ในระบบงานแล้ว 

 เลื่อนหน้าจอมาด้านล่างในส่วนของ  ดาวน์โหลดเอกสารสัญญา 
 เลือกดาวน์โหลดเอกสารสัญญาระหว่าง ดาวน์โหลดสัญญาค้ำประกัน หรือ ดาวน์โหลดสัญญา

สินเชื่อ 
 กดปุ่ม       เพ่ือดาวน์โหลดเอกสาร เพ่ือใช้ในการจัดพิมพ์ต่อไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เปิดไฟล์ เอกสารประเภท  pdf  ด้ วยโปรแกรม   

 

 

 

กด เพ่ือดาวน์โหลด
เอกสารสัญญาที่
ต้องการ 
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ตัวอย่างสัญญาสินเชื่อที่ได้จากระบบงาน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ตัวอย่างสัญญาค้ำประกันเงินสินเชื่อทีไ่ด้จากระบบงาน 
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การเปลี่ยนสถานะของสัญญาสินเช่ือ 
 

สามารถเปลี่ยนสถานะของคำขอสินเชื่อหรือสัญญาสินเชื่อได้ 2 วิธี ดังนี้ 
1. เปลี่ยนสถานะของคำขอสินเชื่อหรือสัญญาสินเชื่อที่ละสัญญา 
2. เปลี่ยนสถานะของคำขอสินเชื่อหรือสัญญาสินเชื่อที่มีสถานะเดียวกันครั้งละหลายๆ สัญญาพร้อมกัน 

 
โดยสถานะของสัญญาสินเชื่อ จะมีลำดับดังนี้ 

1. ร่างคำขอ (สินเชื่อ) เป็นสถานะจัดทำร่างคำขอสินเชื่อเพ่ือจัดเก็บในระบบงานไว้ก่อน เพ่ือแก้ไขและ
เปลี่ยนแปลงข้อมูลคำขอสินเชื่อในภายหลัง สถานะสินเชื่อนี้ยังคงสามารถปรับแก้ไขข้อมูลคำขอ
สินเชื่อก่อนการอนุมัติสัญญาสินเชื่อได ้

2. รออนุมัติคำขอ (สินเชื่อ) เป็นสถานะที่ผู้ขอสินเชื่อยื่นคำขอสินเชื่อพร้อมเอกสารประกอบไว้ให้
คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านฯ ใช้พิจารณาการให้สินเชื่อ สถานะสินเชื่อนี้ยังคงสามารถปรับแก้ไข
ข้อมูลคำขอสินเชื่อก่อนการอนุมัติสัญญาสินเชื่อได้ 

3. อนุมัติคำขอ เป็นสถานะที่คำขอสินเชื่อได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านฯ ให้สามาถ
จัดทำสัญญาสินเชื่อตามข้อมูลขอสินเชื่อที่ได้ สถานะสินเชื่อนี้ยังคงสามารถปรับแก้ไขข้อมูลคำขอ
สินเชื่อก่อนการอนุมัติสัญญาสินเชื่อได ้

4. ระหว่างทำสัญญาสินเชื่อ เป็นสถานะที่คำขอสินเชื่ออยู่ระหว่างการจัดทำสัญญาสินเชื่อเช่น รอ
เอกสารประกอบเพิ ่มเติม รอการประเมิน ระหว่างหาผู ้ค้ำประกันสินเชื ่อ หรือ ระหว่างรอให้
คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านฯ ที่มีอำนาจพิจารณาอนุมัติสัญญาสินเชื่อ  สถานะสินเชื่อนี้ยังคง
สามารถปรับแก้ไขข้อมูลคำขอสินเชื่อก่อนการอนุมัติสัญญาสินเชื่อได ้

5. อนุมัติสัญญา เป็นสถานะที่สัญญาสินเชื่อได้รับการอนุมัติจากคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านฯ แล้ว
และเจ้าหน้าที่กองทุนหมู่บ้านฯ กำลังจัดเตรียมการโอนเงินที่ให้สินเชื่อไปให้กับลูกหนี้สินเชื่อ ใน
สถานะสินเชื่อนี้ไม่สามารถปรับแก้ไขข้อมูลคำขอสินเชื่อได้อีก และสามารถเปลี่ยนสถานะได้ 2 
กรณี คือ 

5.1  โอนเบิกจ่ายสินเชื่อแล้ว สำหรับปรับสถานะสัญญาสินเชื่อว่าได้มีการโอนเงินที่ให้สินเชื่อ
ไปให้กับลูกหนี้สินเชื่อแล้ว เพื่อให้ระบบงานนำข้อมูลไปบันทึกในระบบบัญชีเป็นลูกหนี้
สินเชื่อ 

5.2  ยกเลิกสัญญาสินเชื่อ สำหรับเปลี่ยนสถานะสัญญาสินเชื่อว่าได้มีการยกเลิกไม่มีการจัดทำ
สัญญาสินเชื่อ 

6. อยู่ระหว่างผ่อนชำระ ระบบงานจะเปลี่ยนสถานะสัญญาสินเชื่อให้อัตโนมัติหลังจากที่มีการยืนยัน
การเปลี่ยนสถานะสินเชื่อเป็น โอนเบิกจ่ายสินเชื่อแล้ว ในข้อ 5.1 

7. ยกเลิกสัญญาสินเชื่อ เป็นสถานะที่ใช้ยกเลิกไม่มีการทำสัญญาสินเชื่อสำหรับคำขอสินเชื่อนี้ ตามข้อ 
5.2 
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1. วิธีเปลี่ยนสถานะของคำขอสินเชื่อหรือสัญญาสินเชื่อที่ละสัญญา 

 ที่ “หน้าหลัก” คลิกที่รูปไอคอน “ขอสินเชื่อ” เลือก “ประเภทสินเชื่อ”ด้านล่างจะแสดงลูกหนี้
สินเชื่อรายตัวและสถานะของสัญญญาสินเชื่อ   

 เลือกลูกหนี้สินเชื่อรายที่ต้องการเปลี่ยนสถานะสัญญาสินเชื่อ แล้วเลื่อนจอไปด้านล่าง ในส่วน
ของ “สถานะสินเชื่อ”  เลือกคลิกที่คำว่า “เปลี่ยน”  เลือก สถานะสินเชื่อ ที่ต้องการจากข้อมูล
ช่อง  “แก้ไขสถานะ”  

 เลือกสถานะสินเชื่อที่ต้องการเปลี่ยน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
หลังจากแก้ไขสถานะของสัญญญาสินเชื่อ  แล้ว กด ปุ่ม “บันทึกแก้ไข (สัญญา)” และกดปุ่ม “ยืนยัน” เพ่ือ
จัดเก็บข้อมูลที่การแก้ไขสถานะของสัญญญาสินเชื่อ  เข้าระบบงาน หรือ กดปุ่ม “กลับ” เพ่ือยกเลิกการแก้ไข
สถานะของสัญญญาสินเชื่อนั้น   
 

 
 
 
 

 

 

 

 

แสดงข้อมูลประวัติการเปลี่ยนสัญญาสินเชื่อนี้ 
โดยแสดง สถานะท่ีเปลี่ยน ชื่อผู้แก้ไขสถานะ
และวันที่แก้ไขสถานะ 
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กรณีที่สถานะสัญญาสินเชื่อเป็น อนุมัติสัญญา และเปลี่ยนสถานะ เป็น “โอนเบิกจ่ายสินเชื่อแล้ว” เมื่อกด 
ปุ่ม “บันทึกแก้ไข (สัญญา)” และกดปุ่ม “ยืนยัน” เพื่อจัดเก็บข้อมูลที่แก้ไขสถานะของสัญญญาสินเชื่อ 
ระบบงานจะมีข้อความแจ้งว่า มีการทำรายการบันทึกบัญชีอัตโนมัติ ให้กำหนดวันที่ที่โอนเงินจ่ายสินเชื่อ
ให้กับลูกหนี้ เพ่ือนำไปบันทึกบัญชีตามจำนวนเงินและวันที่ที่กำหนดในระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป 
 
กดปุ่ม “ยืนยัน” เพื่อให้ระบบจัดทำรายการบันทึกบัญชีของสัญญญาสินเชื่อ  หรือ กดปุ่ม “กลับ” เพื่อยกเลิก 
ไม่ให้มีการบันทึกรายการบัญชีและยกเลิกการเปลี่ยนสถานะสินเชื่อ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เมื่อกดปุ่ม “ยืนยัน” ระบบจะจัดทำรายการบันทึกบัญชีของสัญญญาสินเชื่อนี้ให้อัตโนมัติ เพื่อบันทึกลูกหนี้
สินเชื่อในระบบ VFGL ตามตัวอย่างรายการบันทึกบัญชีที่แสดงด้านล่าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

กดเพ่ือแก้ไขวันที่สำหรับวันที่โอนเงินจ่าย
สินเชื่อให้กับลูกหนี้ 

กด ยืนยันเพ่ือให้ระบบบันทึกรายการบัญชี  
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และระบบจะเปลี่ยนสถานะของสินเชื่อนี้เป็น “อยู่ระหว่างผ่อนชำระ” ในตารางการผ่อนชำระสินเชื่อ งวด
สินเชื่อที่ใกล้ถึงกำหนด จะเป็นรายการ “ระหว่างชำระ”  เพ่ือรอรับการผ่อนชำระจากลูกหนี้สินเชื่อรายนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. วิธีเปลี่ยนสถานะของคำขอสินเชื่อหรือสัญญาสินเชื่อที่มีสถานะเดียวกันครั้งละหลายสัญญา 

 ที่ “หน้าหลัก” คลิกที่รูปไอคอน “ขอสินเชื่อ” เลือก “ประเภทสินเชื่อ”ด้านบนขวามือคลิกที่ 
“แก้ไขสถานะ” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

รายละเอียดการคำนวนยอดผ่อน
ชำระในแต่ละงวด 

 

แก้ไขสถานะสินเชื่อที่มีสถานะ
เดียวกันครั้งละหลายๆ คำขอสินเชื่อ
หรือสัญญาสินเชื่อพร้อมกัน 
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 กดเลือกลูกหนี้รายที่ต้องการเปลี่ยนสถานะสินเชื่อที่ปุ่ม     หน้าชื่อลูกหนี้แต่ละรายมีสถานะ

เดียวกัน 
 เลือกสถานะสินเชื่อที่ต้องการเปลี่ยนในช่อง “กรุณาระบุสถานะ” 
 กดปุ่ม “บันทึกแก้ไข ( x สัญญา)” และกดปุ่ม “ยืนยัน” เพื่อจัดเก็บข้อมูลการแก้ไขสถานะ

ของสัญญญาสินเชื่อเข้าระบบงาน หรือ กดปุ่ม “กลับ” เพ่ือยกเลิกการแก้ไขสถานะของสัญญญา
สินเชื่อนั้น   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 ระบบงานจะเปลี่ยนสถานะสินเชื่อของลูกหนี้ตามที่เลือกตามที่ระบุสถานะให้เปลี่ยน พร้อม

กลับไปแสดงหน้าจอรายละเอียประเภทสินเชื่อนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 เลือกสถานะสินเชื่อที่ต้องการ  เลือกลูกหนี้สินเชื่อรายที่
ต้องการและมีสถานะ
เดียวกัน เพื่อเปลี่ยนสถานะ
ของสัญญาสินเชื่อพร้อมๆ 
กัน 
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การรับชำระสินเชื่อจากลูกหนี้สินเชื่อ 
 

สามารถรับชำระการผ่อนสินเชื่อจากสมาชิกกองทุนหมู่บ้านฯ ได้ 2 วิธี  
 

วิธีที่ 1 ที่ “หน้าหลัก” คลิกท่ีรูปไอคอน “ชำระค่างวด”  
เลือกหรือค้นหา “สมาชิกที่มาชำระสินเชื่อ”จากหน้าจอรายชื่อสมาชิก 

วิธีที่ 2  ที่ “หน้าหลัก” คลิกท่ีรูปไอคอน “สมาชิกกองทุน” 
เลือกหรือค้นหา “สมาชิกที่มาชำระสินเชื่อ”จากหน้าจอรายชื่อสมาชิก 

  
 หลังจากที่เลือกสมาชิกที่มาชำระสินเชื่อแล้ว ภายใต้ข้อมูลสมาชิกรายนั ้นจะแสดงรายการ

ธุรกรรมที่สมาชิกรายนั้นมีกับกองทุนหมู่บ้านฯ อยู่ 
 เลือกในส่วนของ “บัญชีสินเชื่อ” ระบบแสดงสัญญาสินเชื่อที่อยู่ “ระหว่างผ่อนชำระ” ของ

สมาชิกท่ีเลือก สามารถกดท่ีสัญญาสินเชื่อนั้นเพื่อเข้าดูรายละเอียดสัญญาสินเชื่อนี้ 
 กดปุ่ม               เพ่ือจัดทำการรับชำระสินเชื่อ 
 หลังจากนั้นสามารถกำหนดว่าการชำระครั้งนี้เป็นการผ่อนชำระสินเชื่อ “ชำระเป็นงวด” หรือ 

“ปิดสัญญาสินเชื่อ”  
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ชื่อรายการ คำอธิบาย 

ชำระค่างวด 

หรือ 

ปิดบัญชี 

เลือกกำหนดว่าการชำระสินเชื่อครั้งนี้เป็นการชำระสินเชื่อแบบใด ระหว่าง 

 ชำระค่างวด หมายถึงการผ่อนชำระสินครั้งนี้เป็นการผ่อนชำระสินเชื่อเป็น
รายงวด 

หรือ 

 ปิดบัญชี หมายถึงการผ่อนชำระสินครั้งนี้เป็นการปิดสัญญาสินเชื่อทั้งหมด 
วันที่ชำระ เลือกวันที่ที่รับชำระสินเชื่อ ซึ่งจะเป็นวันที่จัดทำรายการบัญชี เพื่อนำไปบันทึกบัญชี

ตามจำนวนเงินและวันที่ที่ระบใุนระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป (VFGL) 
ค่างวด ระบบจะแสดงจำนวนเงินที่ถึงกำหนดชำระ  

โดยสามารถปรับแก้ไขจำนวนเงินตามที่ลูกหนี้นำมาผ่อนชำระสินเชื่อตามที่รับชำระได้ 
มีค่าปรับ กรณีเลยกำหนดชำระสินเชื่อ และมีค่าปรับให้กดที่      เพื่อให้ระบบงานคำนวนค่าปรับ

ตามท่ีกำหนดไว้ในประเภทสินเชื่อนี้ 
ช่องทางชำระ เลือกช่องทางหรือวิธีที่ลูกหนี้สินเชื่อชำระเงินสินเชื่อ โดยเลือกระหว่าง 

 เงินสด  
 โอนผ่านบัญชี 

กรณีเลือกช่องทางรับชำระเป็น โอนผ่านบัญชี ระบบจะให้เลือกบัญชีธนาคารของ
กองทุนหมู่บ้านฯ เพ่ือรับโอนเงินกู้ตามที่ระบุไว้ในข้อมูลพื้นฐานกองทุนหมู่บ้านฯ 

 
 หลังจากใส่ข้อมูลการผ่อนชำระสินเชื่อแล้ว  กด ปุ่ม “ชำระรวม xx.xx ฿”   

เพ่ือจัดเก็บข้อมูลเข้าระบบงาน และจะมีระบบทำรายการบันทึกบัญชีให้อัตโนมัติ โดยระบบจะ
บันทึกรายการบัญชีตามจำนวนเงินและวันที่ที่ระบุไว้ไปยังระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป (VFGL) 

 สามารถดาวน์โหลดสลิปการรับชำระสินเชื่อที่ระบบจัดทำได้โดยกดท่ี 
 ระบบจะจัดเก็บสลิปการรับชำระสินเชื่อไว้ในแฟ้มรูปภาพหรือแกลเลอรีภายในโทรศัพท์ของ

เจ้าหน้าที่ท่ีบันทึกข้อมูลนี้ 
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หมายเหตุ:  การรับชำระสินเชื่อ ระบบงานจะนำจำนวนเงินที่รับชำระไปตัดยอดสินเชื่อจากยอดที่ค้างชำระ
นานสุดก่อนและนำไปตัดยอดดอกเบี้ยที่ค้างชำระก่อนที่จะนำส่วนที่เหลือไปตัดยอดเงินต้นคงค้างแต่ละงวด
ตามลำดับจากยอดที่ค้างนานที่สุดจนถึงยอดค้างชำระปัจจุบัน 
 
ตัวอย่างรายการบันทึกบัญชีในระบบ VFGL ของการรับชำระสินเชื่อที่ระบบบันทึกให้อัตโนมัติ ตามรูปแสดง
ด้านล่าง 
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สำนักงานกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

 

ทะเบียนลูกหนี้ผ่อนชำระ 
 
สามารถเรียกดทูะเบียนลูกหนี้ที่เลยกำหนดชำระแล้วได้จาก 

 “หน้าหลัก” คลิกท่ีรูปไอคอน “ทะเบียนลูกหนี้ผ่อนชำระ”  
 ระบบงานแสดงจำนวนรวมของสัญญา เงินต้นคงค้าง และดอกเบี้ยคงค้าง ของลูกหนี้ที่เลยกำหนด

ชำระ และรายละเอียดลูกหนี้รายตัวและสถานะของสินเชื่อแต่ละรายที่ด้านล่าง 
 สามารถคัดกรองตามวันที่ที่ถึงกำหนดชำระ, แยกตามกลุ่มของประเภทสินเชื่อหรือแยกตามสถานะ

ของสินเชื่อที่ต้องการได้ 
 สามารถจัดพิมพ์ใบทวงหนี้เพื่อส่งแจ้งให้กับลูกหนี้ หรือจัดพิมพ์รายงานทะเบียนลูกหนี้ที่เลยกำหนด

ชำระได้ตามการกำหนดการคัดกรองข้อมูล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 เลือกกำหนดการคัดกรองข้อมูล
สำหรับทะเบียนลูกหนี้ที่เลยกำหนด
ชำระ 

 เลือกกดทีลู่กหนี้รายที่เลยกำหนด
ชำระรายเพ่ือดูรายละเอียดสัญญา
สินเชื่อในแต่ละสัญญา 



  
 

หน้า 24  จาก  24 
 

สำนักงานกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

 

ตัวอย่างรายงานทะเบียนลูกหนี้สินเชื่อที่เลยกำหนดชำระตามข้อมูลที่คัดกรอง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


