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คำนำ 

 
โครงการบริหารจัดการด้านการเงินด้วยระบบเทคโนโลยีสารสนเทศของกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองเป็น
โครงการที่ริเริ่มโดยสำนักงานกองทุนหมู่บ้านหรือชุมชนเมืองแห่งชาติ หรือ สทบ. ที่เล็งเห็นว่าเจ้าหน้าที่ของ
กองทุนหมู่บ้านฯ ยังขาดเครื่องมือสนับสนุนสำหรับใช้ดำเนินงานเพื่อจัดเก็บข้อมูลด้านการเงินและการบันทึก
บัญชี   จึงได้พัฒนาระบบงานที่มีลักษณะเป็นโมบายแอปพลิเคชันใช้กับเครื่องโทรศัพท์เคลื่อนที่เพื ่อให้
เจ้าหน้าที่ของกองทุนหมู่บ้านฯ ใช้เป็นเครื่องมือในการจัดเก็บข้อมูลซึ่งและนำข้อมูลที่ได้ไปจัดเก็บไว้บนระบบ
คลาว คอมพิวติ้ง ส่วนกลาง ระบบงานนี้ประกอบด้วย  

1. ระบบจัดการกองทุนหมู่บ้าน หรือ VFM  (Village Fund Management) ประกอบด้วย 
 ระบบข้อมูลพื้นฐานของกองทุนหมู่บ้านฯ,    
 ระบบข้อมูลคณะกรรมการและข้อมูลสมาชิกของกองทุนหมู่บ้านฯ,   
 ระบบจัดการข้อมูลเงินหุ้นทีใ่ห้กับสมาชิกของกองทุนหมู่บ้านฯ,  
 ระบบจัดการข้อมูลเงินออมที่รับฝากจากสมาชิกของกองทุนหมู่บ้านฯ,  
 ระบบจัดการข้อมูลการถือครองหุ้นกองทุนหมู่บ้านฯ ของสมาชิก,     
 การบันทึกบัญชีสำหรับกองทุนหมู่บ้านฯ และโครงการตามแนวทางประชารัฐ  

2. ระบบจัดการร้านค้าชุมชนตามแนวทางประชารัฐของกองทุนหมู่บ้านฯ (POS)  
3. ระบบจัดการองคค์วามรู้ (knowledge management หรือ KM) 
4.  ระบบรายงานอัจฉริยะ (business intelligence หรือ BI)   

  
สำหรับเนื้อหาภาพรวมการใช้งานระบบ VFM ได้มีการจัดทำไว้แล้วในคู่มือการใช้งานฉบับที่ 1 และการจัดการ
ข้อมูลพ้ืนฐานกองทุนหมู่บ้านฯ ข้อมูลสมาชิกและข้อมูลคณะกรรมการของกองทุนหมู่บ้านฯ ในคู่มือการใช้งาน
ฉบับที ่2 การจัดทำข้อมูลเงินสินเชื่อในคู่มือการใช้งานฉบับที่ 3 การจัดทำข้อมูลเงินฝากในคู่มือการใช้งานฉบับ
ที ่4 การจัดทำข้อมูลการถือครองหุ้นในคู่มือการใช้งานฉบับที่ 5 การจดัทำข้อมูลโครงการประชารัฐในคู่มือการ
ใช้งานฉบับที่ 6  ส่วนคู่มือการใช้งานฉบับนี้เป็นการกล่าวถึงรายละเอียดการจัดทำข้อมูลการบันทึกบัญชี และ
ระบบบัญชีแยกประเภทของกองทุนหมู่บ้านฯ (VFGL) เพื่อให้ผู้สนใจเข้าใจถึงการใช้ระบบงานในเบื้องต้นก่อน
เริ่มใช้งาน 
  
 
 

คณะผู้จัดทำ 
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การบันทึกรายการรับหรือรายการจ่ายเงินของกองทุนหมู่บ้านฯ 
 

ในระบบงาน VFM รายการที่เก่ียวข้องกับการบันทึกบัญชี เช่น การรับชำระค่าธรรมเนียมการสมัครสมาชิก การ
โอนเงินสินเชื่อให้กับลูกหนี้สินเชื่อ การรับชำระสินเชื่อจากลูกหนี้สินเชื่อ การรับฝากหรือถอนเงินของสมาชิกฯ 
การซื้อหรือถอนหุ้นของสมาชิก    ระบบงานจะนำรายการเหล่านี้ไปบันทึกบัญชีในระบบบัญชีแยกประเภท
(VFGL) ให้อัติโนมัติ ส่วนรายรับหรือรายจ่ายอื่นนอกเหนือจากรายการที่ระบบงานนำไปบันทึกบัญชีในระบบ
บัญชีแยกประเภท (VFGL) ให้อัติโนมัตินั้น เจ้าหน้าที่ของกองทุนหมูบ่้านฯ ที่รับผิดชอบในการจัดทำบัญชีจะต้อง
นำมาบันทึกรายการเพ่ิมเติมในระบบ VFM ก่อน เช่น การรับเงินทุนสนับสนุนเพ่ิมจากรัฐบาล การนำเงินสดเข้า
ฝากธนาคาร การเบิกเงินฝากธนาคารออกมาเป็นเงินสดเพ่ือใช้จ่ายภายในกองทุนหมู่บ้านฯ การรับดอกเบี้ยเงิน
ฝากธนาคารของกองทุนหมู่บ้านฯ การจ่ายค่าเดินทางเพื่อไปปฏิบัติหน้าที่ของเจ้าหน้าที่กองทุนหมู่บ้านฯ การ
จ่ายค่าสาธารณูประโภคของกองทุนหมู่บ้านฯ จ่ายค่าอบรม และการจัดสรรกำไรสิ้นปี เป็นต้น โดยสามารถ
บันทึกรายการเพิ่มเติมในระบบ VFMดังนี้ 
 

 ใช้ชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านเพ่ือเข้าใช้ระบบงาน VFM  

 ระบบงานแสดง “หน้าหลัก” ในการเข้าใช้งาน 

 ส่วนด้านล่างหน้าหลัก คลิกที่เมนู               หรือ                           เพื่อเข้าบันทึกรายรับหรือ
รายจ่ายแยกตามแต่ละชุดบัญชีที่เก่ียวข้อง  
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 เล ือกช ุดบ ัญช ีที่ ต ้องการบ ันท ึกรายร ับหร ือรายจ ่ายของ   โดยคลิกที่  “ด ูรายละเอ ียด”                           
ของท้ายชื่อ บัญชีที่ x   ที่ต้องการ 

หมายเหตุ: สำหรับ “ทุกชุดบัญชี” เป็นการเรียกดูหรือดาวน์โหลดรายงานทางการเงินรวมทุกชุดบญัชี
ของกองทุนหมู่บ้านฯ ได้แก่ รายงานงบทดลอง, รายงานงบดุล, รายงานงบกำไร-ขาดทุน และ รายงาน
รายรับรายจ่าย จะไม่มีการบันทึกรายรับ-รายจ่ายภายใต้“ทุกชุดบัญชี” เนื่องจากจะต้องแยกบันทึก
รายรับ-รายจ่ายตามของแต่ละชุดบัญชี  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชุดบัญชี 
 
 
 
 
 
 
 
 

 คลิกท่ีปุ่ม “+     เพิ่มรายการ” เพ่ือเริ่มบันทึกรายการรายรับหรือรายจ่าย รายการใหม ่

 หรือ คลิกท่ีปุ่ม “+     เพิ่มจากรายการที่ใช้บ่อย” เพ่ือเรียกรูปแบบการบันทึกรายการรายรับ-รายจ่าย
ที่ใช้บ่อย (template) เพ่ือนำมาใช้บันทึกรายรับหรือรายจ่ายรายการใหม ่
 

บันทึกรายการรายรับ-รายจ่าย 

คลิกปุ่ม                                                    เพ่ือบันทึกรายการรายรับหรือรายจ่ายรายการใหม ่
 
 
 
 

 

จัดทำการบันทกึารจัดสรรกำไรสิ้นปีของชุดบัญชีนี้ 

เพิ่มรายการการบันทึกรายรับ-รายจ่าย 

เรียกดูรูปแบบการบันทึกรายการรายรับ-รายจ่ายที่ใช้
บ่อยและจัดเก็บไว้ในระบบเพื่อนำมาบันทึกรายรับ -
รายจ่ายรายการใหม ่

รายการรายรับ-รายจ่ายของบัญชีชุดนี้ที่ได้มีการบันทึกใน
ระบบแล้วก่อนหน้านี้ 

 

เรียกดูหรือดาวน์โหลดรายงานทางการเงินของชุด
บัญชีนี้ 

ชื่อชุดบัญชีที่กำลังจัดทำบันทึกรายรับหรือรายจ่าย 
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ชื่อรายการ คำอธิบาย 

รายรับ เลือกแถบรายรับ กรณีที่ต้องการบันทึกรายการที่เป็นการรับเงิน 

รายจ่าย เลือกแถบรายจ่าย กรณีที่ต้องการบันทึกรายการที่เป็นการจ่ายเงิน 
ลงบัญชี เลือกรูปแบบการรรับหรือการจ่ายเงินเป็นรูปแบบไหน จาก 

 เงินสด 

หรือ 

 เงินฝากธนาคารโดยเลือกจากบัญชีธนาคารที่ทำการรับเข้าหรือ
จ่ายเงินออก 

ประเภทรายรับ 

ประเภทรายจ่าย 

เลือก รายการรับเงิน หรือ รายการจ่ายเงิน จากตัวเลือกท่ีกำหนดให้ เพ่ือให้
ระบบใช้นำไปบันทึกบัญชีในระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป 

วันที่ เลือกระบุวันที่ที่รับหรือจ่ายเงิน 

จำนวนเงิน ระบุจำนวนเงินที่ได้รับหรือจ่ายออก (จำนวนเงินเป็นเงินบาท ทศนิยม 2 

ตำแหน่ง) 
รายละเอียด ใส่รายละเอียดหรือคำอธิบายของรายการรับหรือจ่ายเงินนี้เพ่ิมเติมแล้วให้

สอดคล้องกับรายการที่เลือกในช่อง “ประเภทรายรับ” หรือ “ประเภท
รายจ่าย” ด้านบน เช่น ถ้าเลือก “ประเภทรายรับ” เป็น “รับดอกเบี้ยจากเงิน

 

เลือกรูปแบบเป็นรายการรับหรือรายการจ่ายในรูปแบบ
เงินสด หรือ เงินฝากธนาคาร (เลือกธนาคารที่มกีารรับเงิน
เข้าหรือจ่ายเงินออก) 

เลือกประเภทของรายรับ หรือ รายการจ่าย 

เลือกประเภทย่อยของรายรับ หรือ รายการจ่าย 

ระบุวันที่ที่ได้รับเงิน หรือ จ่ายเงินออก 

ระบจุำนวนเงินที่ไดร้ับ หรือ จำนวนเงินที่จ่ายออก  

ใส่คำอธิบายรายการ  

เลือกแถบการบันทึกเป็นรายรับ หรือ รายการจ่าย 
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ฝาก/เงินลงทุน”  ใส่คำอธิบายว่า “ดอกเบี้ยเงินฝากจากธนาคารออมสิน สิ้น
ปี 2565”   

รับเงินจาก 

จ่ายเงินให้ 
เลือกบุคคลที่จ่ายเงินหรือรับเงินจากกองทุนหมู่บ้านฯ โดยระบุว่าเป็น 

 บุคคล(ธรรมดา)   
กรณีเลือกเป็น บุคคล ให้ระบุว่าเป็นผู้รับเงินหรือผู้ที่จ่ายเงินให้กับ
กองทุนหมู่บ้านฯ บุคคลนั้นเป็นสมาชิกหรือไม่เป็นสมาชิกของ
กองทุนหมู่บ้านฯ กรณีท่ีเป็นสมาชิก ให้ค้นหาจากรายชื่อสมาชิก 
กรณีท่ีไม่ได้เป็นสมาชิกให้ระบุชื่อ-นามสกุลบุคคลนั้นในช่อง “ชื่อ-

นามสกุล” 
หรือ 

อ่ืนๆ หมายถึง นิติบุคคล ห้างร้าน ฯลฯ ให้ระบุชื่อนิติบุคคล หรือ 
ห้างร้านนั้นในช่อง “กรุณาระบุ” 

บันทึกเป็นรายการที่ใช้บ่อย จัดเก็บไว้เป็นรูปแบบการบันทึกรายการรายรับหรือรายจ่ายที่ใช้บ่อยเพ่ือ
เรียกนำมาบันทึกรายรับหรือรายจ่ายรายการใหม่ในครั้งต่อไป 

บันทึกและเพิ่มรายการ
ต่อไป 

จัดเกบ็ข้อมูลรายการรับหรือรายจ่ายเข้าในระบบงานและเริ่มทำรายการใหม่ 

 

หลังจากใส่ข้อมูลครบถ้วนถูกต้องแล้ว กด ปุ่ม “บันทึก” เพ่ือจัดเก็บข้อมูลรายการรับหรือรายจ่ายเงินนี้เข้าใน
ระบบงาน  
 
 

จัดเก็บรูปแบบการบันทึกรายการรายรับ-รายจ่ายที่ใช้บ่อย (Template) 

คลิกปุ่ม                                                    เพ่ือบันทึกรายการรายรับหรือรายจ่ายจากรูปแบบการ
บันทึกรายการรายรับ-รายจ่ายที่ใช้บ่อย (template) 

 ระบบจะแสดงรูปแบบการบันทึกรายการรายรับ-รายจ่ายที่ใช้บ่อยที่มีการจัดเก็บไว้ในระบบ
แล้วก่อนหน้านี้ 

 ให้เลือกรูปแบบการบันทึกรายการรายรับ-รายจ่ายที่ต้องการเพื่อแก้ไขข้อมูลวันที่หรือตัวเลข 
ผู้รับหรือผู้จ่ายเงิน และข้อมูลอื่นๆท่ีเกี่ยวข้องให้ถูกต้องแล้วกดบันทึกรายการนั้น 
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หลังจากท่ีบันทึกรายการรับหรือรายจ่ายเงินแล้ว วรายการนั้นจะไปแสดงไว้ในส่วนด้านล่างของหน้าจอโดยเรียง
จากวันที่ที่ทำรายการล่าสุดมาก่อน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

เลขที่อ้างอิงใบสำคัญรับ 
ใ บ ส ำ ค ั ญ จ ่ า ย  ข อ ง
รายการนี้ 

 

“ลบ” รูปแบบรายการบันทึกรายการรายรับหรือรายจ่าย 
(template) นี้ 

 

แก้ไขข้อมูลการรับหรือ
รายจ่ายเงินที่เกี่ยวข้องให้
ถ ูกต ้องก ่อนบ ันท ึกใน
ระบบงาน เช่น รูปแบบ
การรับหรือจ่ายเงิน วันที่ 
จำนวนเง ิน  ผ ู ้ ร ับหรือ
จ ่ ายเง ิน  รายละเอยด
เพ่ิมเติม 

เลือกรูปแบบรายการบันทึกรายการรายรับหรือรายจ่ายนี ้เพื่อนำมาแก้ไขข้อมูลวันที่หรือตัวเลขที่
เกี่ยวข้องก่อนบันทึกเป็นรายการรับหรือจา่ยเงินในระบบงาน 

คิดเพ่ือ “ดูรายละเอียด” ของรายการนี้ 
ดาวน์โหลดใบสำคัญรับหรือใบสำคัญจ่ายของรายการนี้ 
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 คลิกที่ปุ่ม “ดูทั้งหมด” เพื่อไปยังหน้าคัดกรองรายการรับและรายการจ่ายที่บันทึกไว้แล้วเพื่อให้ระบุ
การค้นหาตามช่วงวันที่ที่ต้องการ 

 คลิกท่ี “ดูรายละเอียด” เพ่ือดูรายละเอียดของรายการรายรับหรือรายจ่ายนี้ 
 คลิกที่              เพื่อดาวน์โหลดใบสำคัญรับ ใบสำคัญจ่ายของรายการนี้เพื่อส่งให้ผู้ที่เกี่ยวข้องหรือ

จัดพิมพ์เก็บไว้เป็นหลักฐาน 

 
ตัวอย่างใบสำคัญรับที่ได้จากระบบงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ระบบจะจัดทำรายการบันทึกรายรับหรือรายจ่ายเพื่อนำไปบันทึกบัญชีในระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป 
(VFGL)  ตามตัวอย่างรายการบันทึกบัญชีที่แสดงด้านล่าง 
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การบันทึกรายการจัดสรรกำไรของกองทุนหมูบ่้านฯ 
 
การจัดสรรกำไรของกองทุนหมู่บ้านฯ จะต้องมีการจัดประชุมและมีมติในที่ประชุมใหญ่สามัญประจำปีจาก
คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านฯ อนุมัติให้มีจะจัดสรรกำไรเป็นจำนวนเงินเท่าไหร่และจัดสรรไปยังเรื่องใดเป็น
ร้อยละเท่าไหร่ของจำนวนเงินที่จัดสรรนั้น เช่น จัดสรรเป็นเงินสมทบกองทุน ร้อยละ 10  จัดสรรเป็นเงิน
ประกันความเสี่ยง ร้อยละ 25 จัดสรรเป็นเงินเฉลี่ยคืน ร้อยละ 15 จัดสรรเป็นทุนสาธารณประโยชน์ ร้อยละ 
10 โดยคำนวนดังกล่าวจะต้องทำหลังจากมีการจัดรายงานงบการเงินประจำปีเรียบร้อยแล้ว ได้แก่ งบทดลอง 
งบแสดงฐานะการเงิน (งบดุล) และงบกำไร-ขาดทุนที่จะทำให้คณะกรรมการหมู่บ้านฯ ทราบถึงฐานะการเงิน
ของกองทุนหมู่บ้านฯ ที่ผ่านมาและผลการดำเนินงานของงวดการเงินที่แล้ว หลังจากท่ีได้ตรวจสอบรายงานงบ
การเงินประจำปีของกองทุนหมู่บ้านฯ เรียบร้อยแล้ว คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านฯ หรือผู้จัดทำบัญชีจะนำ
จำนวนเงินกำไรที่ได้มาตรวจสอบความถูกต้องมาบันทึกรายกำไร-ขาดทุนไปยังบัญชีกำไร (ขาดทุน) สะสม (ดู
คำอธิบายในบท  การนำกำไร-ขาดทุนสิ้นงวดปีบัญชีบันทึกเข้าบัญชีกำไรสะสม ในหน้า 32 ประกอบ) และ
บันทึกการจัดสรรกำไรตามที่มีมติในที่ประชุมใหญ่สามัญประจำปี ดังนี้ 

การเรียกดรูายงานงบกำไร-ขาดทุน 

 ใน “หน้าหลัก” ด้านล่างของหน้าจอในส่วนของ “รายงานการเงิน” 

 เลือกชุดบัญชีที่ต้องการทราบผลการดำเนินงาน 

 คลิกท่ี  “ดูรายละเอียด” ที่ “รายงานงบกำไร-ขาดทุน” เพ่ือดูรายงาน 
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 ระบ ุช ่ วง เวลาหร ือว ันท ี ่ ของงวดป ีบ ัญช ีที่ ต ้องการด ูรายงานงบกำไร -ขาดท ุน เช่น                      
“จากวันที่”  1 ม.ค. 2565   “ถึงวันที”่  31 ธ.ค. 2565 

 คลิกท่ีปุ่ม “ดาวน์โหลดเอกสารายงาน” เพ่ือให้
ระบบจะจัดทำรายงานงบกำไร-ขาดทุน และดาวน์
โหลดไฟล์เอกสารประเภท pdf 

 
 
 
ตัวอย่างรายงานงบกำไร-ขาดทุน ตามช่วงเวลาที่ระบุไว้ 
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การจัดสรรกำไร 

 ใน “หน้าหลัก” ด้านล่างของหน้าจอ คลิกท่ีเมนู               หรือ                            
 เลือกชุดบัญชีที่ต้องการจัดสรรกำไร โดยคลิกที่  “ดูรายละเอียด” ท้ายชื่อของชุดบัญชีนั้น 

 เลือกคลิกท่ีปุ่ม “บันทึกการจัดสรรกำไร” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เลือกคลิกท่ีปุ่ม “+     สร้างบันทึกการจัดสรรกำไร” เพ่ือบันทึกรายการจัดสรรกำไร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

  

 

 

สร้างรายการบันทึกการจัดสรรกำไรรายการใหม่ 

รายการจัดสรรกำไรของบัญชีชุดนี้ที ่ได้มีการบันทึกใน
ระบบไว้แล้ว 

แก้ไขรายการจัดสรรกำไรนี้ 
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 หลังจากใส่ข้อมูลครบถ้วนถูกต้องแล้ว กด ปุ่ม “บันทึก” ด้านล่างหน้าจอ เพ่ือจัดเก็บข้อมูล  
                                                เข้าระบบงานและระบบจะจัดทำรายการบัญชีของการ
รายการจัดสรรกำไรนี้ในระบบบัญชีแยกประเภททั่วไป (VFGL) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 เลือกเพื่อระบุปีบัญชีที่ต้องการบันทึกรายการจัดสรรกำไร 

ใส่จำนวนเงินรวม (บาท) ที่ใช้จัดสรรกำไรทั้งหมด
ตามมติทีป่ระชุมสามัญประจำปี  

ใส่จำนวนร้อยละที่ใช้จ ัดสรรกำไรในแต่หัวข้อในการ
จัดสรรกำไรตามที่มติที่ประชุมสามัญประจำปี (ทศนิยม 
2 ตำแหน่ง) ให้มีผลรวมเท่ากับ 100.00%  
กรณีที่ผลรวมไม่เท่ากับ 100% หลังจากกดบันทึกจะไม่
สามารถบันทึกรายการได้ ระบบจะมีข้อความเตือนตาม
ตัวย่างเพ่ือให้ตรวจสอบ 
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ตัวอย่างรายการบันทึกบัญชีการจัดสรรกำไรที่ระบบงานบันทึกในระบบบัญชีแยกประเภท (VFGL) ให้อัติโนมัติ 
โดยนำยอดรวมของกำไรที่ได้จัดสรรไปบันทึกหักออกจากบัญชีกำไร (ขาดทุน) สะสม (ดูคำอธิบายในบท  
การนำกำไร-ขาดทุนสิ้นงวดปีบัญชีบันทึกเข้าบัญชีกำไรสะสม ในหน้า 32 ประกอบ) 
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บัญชีแยกประเภททั่วไปของกองทุนหมู่บ้านฯ (VFGL) 
 
การบันทึกบัญชีของกองทุนหมู่บ้านฯ ใช้หลัก “เกณฑ์เงินสด” หมายถึงบันทึกรายรับและรายจ่ายโดยถือตามท่ี
ได้รับหรือจ่ายออกไปเป็นเงินสดหรือเงินฝากธนาคารในวันที่ที่เกิดรายการ 

รอบบัญชีหรืองวดบัญชี 

รอบปีบัญชีของกองทุนหมู่บ้านฯ จะเป็นไปตามปีปฎิทิน เริ่มตั้งแต่วันที่ 1 มกราคม จนถึงวันที่  31 ธันวาคม 
ของทุกปี  ระบบ VFGL จะบันทึกงวดบัญชีตามวันที่ที่เกิดรายการรับ-จ่าย โดยกำหนดงวดบัญชีไว้ดังนี้  

วันที่เกิดรายการ งวดที่ใช้บันทึกบัญชี 
1-31 มกราคม 1 
1-28 หรือ 29 กุมภาพันธ์ 2 
1-31 มีนาคม 3 
1-30 เมษายน 4 
1-31 พฤษภาคม 5 
1-30 มิถุนายน 6 
1-31 กรกฎาคม 7 
1-31 สิงหาคม 8 
1-30 กันยายน 9 
1-31 ตุลาคม 10 
1-30 พฤศจิกายน 11 
1-31 ธันวาคม 12 

โครงสร้างรหัสบัญชีและผังบัญชี 

การบันทึกบัญชีของกองทุนหมู่บ้านฯ ในระบบระบบบัญชีแยกประเภททั่วไปของกองทุนหมู่บ้านฯ (VFGL) จะ
ใช้รหัสบัญชีเพื่อบันทึกบัญชีที่เหมือนกันทุกกองทุนหมู่บ้านฯ เพื่อให้มีโครงสร้างที่เป็นมาตรฐานเดียวกัน โดย
รหัสบัญชีประกอบด้วยตัวเลข 5 หลักดังนี้ 

     หลักที ่1 หลักท่ี 2 หลักท่ี 3 หลักท่ี 4 หลักท่ี 5 
 
 
 
 
 

หมวดรายการบัญชี เชน่  เงินฝากธนาคารของบัญชีเงินลา้นที่
เป็นบัญชีเงินฝากธนาคารออมสนิ 

หมวดบัญชีหลัก เช่น (1) สินทรัพย์ (2) หนี้สิน  (3) ทนุ  (4) รายได้ (5) ค่าใช้จา่ย ไม่ใช้ในการบนัทึกบัญช ี

หมวดบัญชีย่อยของหมวดบัญชรีอง เช่น เงินฝากธนาคารของบญัชีเงินลา้น 

หมวดบัญชีรอง ของหมวดบัญชหีลักแต่ละหมวด เช่น เงินสด เงนิฝากธนาคาร ลูกหนี้สินเชื่อ 

หมวดรายการบัญชีย่อย 
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ตัวอย่างรหัสบัญชีสำหรับใช้บันทึกบัญชีกองทุนหมู่บ้านฯ (VFGL) 
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สำนักงานกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ 
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สำนักงานกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหตุ: รหัสบัญชีที่มีสถานะ “ปิด”หรือที่มีเครื่องหมาย * หน้าและท้ายชื่อบัญชี หมายถึงเป็นรหัสบัญชี
คุมและไม่มีการนำไปบันทึกบัญชีด้วยรหัสบัญชีนี้ 
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สำนักงานกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

 

การเข้าใช้ระบบบัญชีแยกประเภทของกองทุนหมู่บ้านฯ (VFGL) 

 เข้าสนทนาผ่านโปรแกรม LINE @VF_SUPPORT  
 เลือกเมนู “บริการเพิ่มเติม”        
 เลือกไอคอนด้านบน  “ใช้งานโปแกรม ระบบบันทึกบัญชีกองทุนหมู่บ้านฯ (VF-GL)” 

 ระบบจะใหใ้ส่ชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่านเพ่ือเข้าใช้งานระบบบันทึกบัญชีกองทุนหมู่บ้านฯ (VFGL) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 หรือเปิดหน้า Web Browser (เว็บเบราว์เซอร์) คือ โปรแกรมที่ใช้ในการเข้าถึงข้อมูลและ
ติดต่อสื่อสารในรูปแบบ Webpage (เว็บเพจ) เช่น กูเกิล โครม อินเทอร์เน็ตเอกซ์พลอเรอร์  ไฟร์

ฟอกซ์ ซาฟารี หรือ โอเปร่า แล้วเข้าเวปไซต์ https://vfgl.vfonline.net/login  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

  

  

  

ใส่ชื่อผู้ใช้งาน 

ใส่รหัสผ่าน 

กดเพ่ือเข้าระบบงานหลังจากได้ใส่ชื่อ
ผู้ใช้งานและรหัสผ่าน  

ให้จัดเก็บชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่านไว้ใน
อุปกรณ์ที่ใช้เครื่องนี้  

https://vfgl.vfonline.net/login
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สำนักงานกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

 

 ใส่ชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่านซึ่งเป็นชุดเดียวกับท่ีเข้าใช้งานระบบ VFM   
 กดท่ีปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” เพ่ือให้ระบบงานตรวจสอบชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่านเพ่ือเข้าใช้งาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กำหนดชื่อและที่อยู่ของกองทุนหมู่บ้านฯ สำหรับรายงานงบการเงิน 

เพ่ือกำหนดข้อความเก่ียวกับข้อมูลของกองทุนหมู่บ้านฯ เช่น รหัสกองทุนหมุ่บ้านฯ ชื่อ ที่ตั้ง เพ่ือให้
แสดงไว้บนรายงานทางการเงินในระบบบัญชีแยกประเภท 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เมน ู“หน้าหลัก”   
 เมนยู่อย “กำหนดค่า”   และ  “กำหนดข้อมูลกองทุน”    
 ตรวจสอบหรือแก้ไขข้อมูลในช่องที่เก่ียวข้องให้ถูกต้อง 

 

 

แสดงชื่อผู้ใช้งานหรือรหัสผู้ใช้งาน 
แสดงชื่อกองทุนหมู่บ้าน
ฯ 
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สำนักงานกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 หลังจากแก้ไขข้อมูลชื่อและที่ตั้งของกองทุนหมู่บ้านฯ แล้ว 
 กดปุ่ม “บันทึกข้อมูล” ที่อยู่ด้านล่างซ้ายมือเพ่ือจัดเก็บข้อมูลเข้าระบบงาน 
 ระบบแสดงข้อความให้ยืนยันการบันทึกข้อมูล 
 กดปุ่ม “ ใช่” เพ่ือยืนยันให้บันทึกข้อมูลหรือ “ X  ไม่” เพ่ือยกเลิกไม่ให้บันทึกข้อมูล 

 

เรียกดูรายงานงบการเงินจากระบบบัญชีแยกประเภทของกองทุนหมู่บ้านฯ (VFGL) 

สามารถเรียกดูรายงานงบการเงิน ได้แก่ งบทดลอง งบกำไร-ขาดทุน และงบดุล ได้จากทั้งระบบ VFM หรือ
จากระบบบัญชีแยกประเภทของกองทุนหมู่บ้านฯ (VFGL) กรณีท่ีต้องการเรียกดูรายงานงบการเงินจากระบบ 
VF-GL สามารถทำได้ดังนี้ 

 เข้าใช้ระบบ VFGL โดยใส่ชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่านที่เป็นชุดเดียวกับท่ีเข้าใช้งานระบบ VFM   
 เมน ู“หน้าหลัก”   
 เลือกเมนูย่อย “รายงานทางการเงิน”    

 
 
 
 
 

 

 

 

 แก้ไขชื่อกองทุนหมู่บ้านฯ  แก้ไขที่อยู่หรือที่ตั้งของกองทุนหมู่บ้านฯ 
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สำนักงานกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

 

งบทดลอง 
 ทีเ่มนูย่อย “รายงานทางการเงิน” เลือก “      งบทดลอง” 
 กำหนดค่าต่างๆ เพื่อจัดทำรายงาน และกดปุ่ม  
 รายงานจะถูกจัดทำออกมากเป็นไฟล์ประเภท .pdf เพ่ือให้ดาวน์โหลดและจัดพิมพ์ต่อไป 

 
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เลือกชุดบัญชีที่ต้องการเรียกดูงบทดลอง  
“ทั้งหมด” หมายถึง รายงานที่เป็นยอดรวมจากทุกชุดบัญชี 

กำหนดช่วงระยะวันที่ที่ต้องการของรายงาน 

คลิก    เพ่ือจัดทำรายงานที่
รวมรายการที่บันทึกปิดบัญช ี

หลังจากกำหนดค่าด้านบนแล้วคลิกเพ่ือจัดทำรายงาน 
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ตัวอย่าง งบทดลอง 
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สำนักงานกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

 

งบกำไรขาดทุน 
 

 ทีเ่มนูย่อย “รายงานทางการเงิน” เลือก “      งบกำไรขาดทุน” 
 กำหนดค่าต่างๆ เพื่อจัดทำรายงาน และกดปุ่ม  
 รายงานจะถูกจัดทำออกมากเป็นไฟล์ประเภท .pdf เพ่ือให้ดาวน์โหลดและจัดพิมพ์ต่อไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เลือกชุดบัญชีที่ต้องการเรียกดูงบกำไรขาดทุน 
“ทั้งหมด” หมายถึง รายงานที่เป็นยอดรวมจากทุกชุดบัญชี 

กำหนดช่วงระยะวันที่ที่ต้องการของรายงาน 

คลิก    เพ่ือจัดทำรายงานที่
รวมรายการที่บันทึกปิดบัญชี 

หลังจากกำหนดค่าด้านบนแล้วคลิกเพ่ือจัดทำรายงาน 
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ตัวอย่าง งบกำไรขาดทุน 
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สำนักงานกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

 

งบแสดงฐานะการเงิน หรือ งบดุล 
 

 ทีเ่มนูย่อย “รายงานทางการเงิน” เลือก “     งบแสดงฐานะการเงิน (งบดุล)” 
 กำหนดค่าตา่งๆ เพื่อจัดทำรายงาน และกดปุ่ม  
 รายงานจะถูกจัดทำออกมากเป็นไฟล์ประเภท .pdf เพ่ือให้ดาวน์โหลดและจัดพิมพ์ต่อไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เลือกชุดบัญชีที่ต้องการเรียกดูงบดุล  
“ทั้งหมด” หมายถึง รายงานที่เป็นยอดรวมจากทุกชุดบัญชี 

กำหนดวันที่ที่ต้องการของรายงาน 

คลิก    เพ่ือจัดทำรายงานที่รวมรายการที่
บันทึกปิดบัญชี 

หลังจากกำหนดค่าด้านบนแล้วคลิกเพื่อจัดทำรายงาน 
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ตัวอย่าง งบแสดงฐานะการเงิน หรือ งบดุล 
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สำนักงานกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

 

รายงานบัญชีแยกประเภท หรือ รายการเคลื่อนไหวในแต่ละรหัสบัญชี 
 
กรณีที่ต้องการตรวจสอบหรือเรียกดูรายการเคลื่อนไหวจากการบันทึกบัญชีในแต่ละรหัสบัญชีของแต่ละ
ช่วงเวลาเพ่ือจัดทำรายงานสามารถจัดทำได้โดย 

 เข้าใช้ระบบ VF-GL 
 เมน ู“หน้าหลัก”   
 ที่เมนูย่อย “รายงานทางการเงิน” เลือก “     บัญชีแยกประเภท” 
 กำหนดค่าต่างๆ เพื่อจัดทำรายงาน และกดปุ่ม  
 รายงานจะถูกจัดทำออกมากเป็นไฟล์ประเภท .pdf เพ่ือให้ดาวน์โหลดและจัดพิมพ์ต่อไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

เลือกชุดบัญชีที่ต้องการจัดทำรายงานการเคลื่อนไหว 
“ทั้งหมด” หมายถึง รายการเคลื่อนไหวของทุกชุดบัญชี 

เลือกประเภทสมุดบัญชีขั้นต้น 
“ทั้งหมด” หมายถึง ทุกประเภทสมุดรายวันขั้นต้น 

กำหนดช่วงรหัสบัญชีที่ต้องการ 

คลิก    เพื่อจัดทำรายงานการเคลื่อนไหวของทุกรหัสบัญชี หรือ คลิกให้เป็น
เครื่องหมาย       กรณีที่ต้องการเฉพาะช่วงรหัสบัญชีที่กำหนดไว้ 
 

 

กำหนดช่วงวันที่ที่ต้องการ 
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ตัวอย่าง รายงานการเคลื่อนไหวจากการบันทึกบัญชีของช่วงรหัสบัญชีและวันที่ที่กำหนดให้จัดทำ 
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สำนักงานกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

 

การบันทึกรายรับ-รายจ่ายและการปรับปรุงรายการทางบัญชีในระบบบัญชีกองทุนหมู่บ้านฯ (VF-
GL) 

นอกเหนือจากรายการที่ระบบงานนำไปบันทึกบัญชีในระบบบัญชีแยกประเภท (VFGL) ให้อัติโนมัติแล้ว เรา
สามารถบันทึกรายการรับหรือรายการจ่ายเงินของกองทุนหมู่บ้านฯ เพ่ิมเติมได้ทั้งในระบบ VFM หรือบันทึกใน
ระบบบัญชีแยกประเภทของกองทุนหมู่บ้านฯ (VFGL) ส่วนการปรับปรุงบัญชีหรือแก้ไขรายการทางบัญชี
จะต้องทำการบันทึกที่ ระบบ VFGL 
 
กรณีที่ต้องการบันทึกรายการรับหรือรายการจ่ายและการปรับปรุงบัญชีหรือแก้ไขรายการทางบัญชีในระบบ 
VFGL สามารถทำได้ดังนี ้

 เข้าใช้ระบบ VFGL โดยใส่ชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่านที่เป็นชุดเดียวกับท่ีเข้าใช้งานระบบ VFM 
 เมน ู“หน้าหลัก”   
 เลือกเมนูย่อย “รายการบัญชี” เลือก “     บันทึกรายการบัญช”ี  
 ระบบ VFGL แสดงหน้าจอสำหรับบันทึกรายการรับหรือรายการจ่ายเงิน ตามภาพแสดง

ด้านล่าง  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ชื่อรายการ คำอธิบาย 

เลขที่เอกสาร ระบบงานจะจัดทำเลขที่เอกสารให้อัติโนมัติเพ่ือใช้เป็นเลขที่อ้างอิงรายการ 

เอกสารวันที่* ระบุวันที่ที่เกิดรายการรับหรือรายการจ่ายนี้ 
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สำนักงานกองทุนหมู่บา้นและชุมชนเมืองแห่งชาติ 

 

หมายเลขดำเนินการ ใส่เลขท่ีเอกสารอ้างอิงที่ได้จากการรับหรือจ่ายเงิน เช่น เลขที่ใบแจ้งหนี้ 
เลขที่ใบเสร็จรับเงิน 

งวดบัญชี ระบบงานจะกำหนดงวดบัญชีให้อัตโนมัติตามเดือนที่ระบุในช่อง “เอกสาร
วันที”่ 

ปีบัญชี ระบบงานจะกำหนดปีบัญชีให้อัตโนมัติตามปีที่ระบุในช่อง “เอกสารวันที่” 
ชุดบัญชี* เลือกชุดบัญชีสำหรับบันทึกรายการรับหรือรายการจ่ายเงินนี้ 
สมุดรายวัน* เลือกสมุดรายวันขั้นต้นสำหรับบันทึกบัญชี ได้แก่ 

1. สมุดรายวันทั่วไป สำหรับ รายการปรับปรุงบัญชี 
2. สมุดเงินสดรับ สำหรับ รายการรับเงิน 

3. สมุดเงินสดจ่าย สำหรับ รายการจ่ายเงิน 

4. สมุดรายวันขาย สำหรับ รายการขายสินค้าหรือบริการ 

5. สมุดรายวันซื้อ สำหรับ รายการซื้อสินค้าหรือบริการ 
คำอธิบาย* ใส่คำอธิบายของรายการรับหรือรายการจ่ายหรือการปรับปรุงบัญชี 
ประเภทรายการ เลือกประเภทรายการจาก 

o ทั่วไป   เป็นการบันทึกรายการบัญชีทั่วไประหว่างงวดบัญชี 
o ปิดบัญชี เป็นการบันทึกรายการปิดบัญชีสิ้นงวด 

  

ย้าย ย้ายตำแหน่งของบรรทัดที่บันทึกรายการ 
รหัสบัญชี เลือกรหัสบัญชีที่เก่ียวข้องกับรายการที่บันทึก 

หมายเหตุ: ชื่อรหัสบัญชีที่ข้ึนต้นและลงท้ายด้วยเครื่อง * เป็นรหัสบัญชีคุมไม่
สามารถเลือกเพ่ือบันทึกบัญชีได้ 

เดบิต ใส่จำนวนเงินที่เป็นยอดเดบิตของรายการบันทึกบัญชีนี้ (ทศนิยม 2 ตำแหน่ง) 
เครดิต ใส่จำนวนเงินที่เป็นยอดเครดิตของรายการบันทึกบัญชีนี้ (ทศนิยม 2 

ตำแหน่ง) 
ลบ ลบรายการบันทึกบัญชีบรรทัดที่เลือกออก 
เพิ่ม เพ่ิมรายการบันทึกบัญชีบรรทัดใหม่ 

หมายเหตุ: ชื่อรายการที่มีเครื่อง * เป็นช่อทีง่ต้องมีการกำหนดข้อมูล 

 
 หลังจากใส่รายการบันทึกบัญชีเรียบร้อยแล้วและมียอดรวมเท่ากันทั้งยอดรวมด้าน เดบิต และ 

ยอดรวมด้าน เครดิต 

 กดปุ่มบันทึกรายวัน                                เพื่อบันทึกข้อมูลเข้าระบบ 
 ระบบจะแสดงข้อความเตือนเพ่ือยืนยันให้บันทึกรายการ 
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ตรวจสอบและแก้ไขรายการทีบ่ันทึกบัญชีไว้แล้ว  

กรณีต้องการตรวจสอบรายการที่มีการบันทึกบัญชีไว้แล้วในระบบบัญชีแยกประเภทของกองทุนหมู่บ้านฯ 
(VFGL) สามารถทำได้ดังนี้ 

 เข้าใช้ระบบ VFGL โดยใส่ชื่อผู้ใช้งานและรหัสผ่านที่เป็นชุดเดียวกับท่ีเข้าใช้งานระบบ VFM 
 เมน ู“หน้าหลัก”   
 เลือกเมนูย่อย “รายการบัญชี” เลือก “     ตรวจสอบรายการบัญชี”  
 ระบบ VFGL แสดงหน้าจอของรายการทีม่ีการบันทึกบัญชีไว้แล้วในระบบ VFGL 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เลือกกดปุ่ม “ค้นหา”                       เพ่ือกำหนดค่าให้ระบบคัดกรองเฉพาะรายการที่
ต้องการ  

 
 
 
 

 

เลือกรายการที่ต้องการ ลบ ที่ละหลายรายการ 

แก้ไขรายการบันทึกบัญชี 

กำหนดค่าเพ่ือค้นหารายการบันทึกบัญชี 
ลบรายการบันทึกบัญชีนี้ 

ไปยังหน้าที่ต้องการ กำหนดจำนวนรายการที่ให้แสดงในแต่ละหน้า 

 

 

เพ่ิมรายการบันทึกบัญชี 
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การนำกำไร-ขาดทุนสิ้นงวดปีบัญชีบันทึกเข้าบัญชกีำไรสะสม (บันทึกรายการปิดบัญชี) 

เป็นการบันทึกรายการปิดบัญชีเพ่ือนำผลกำไร-ขาดทุนเข้าบันทึกท่ีกำไรสะสมก่อนทีจ่ะนำไปจัดสรรกำไรตาม
มติที่ประชุมสามัญประจำปีของคณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านฯ โดยบันทึกที่ระบบบัญชีแยกประเภททั่วไปของ
กองทุนหมู่บ้านฯ (VFGL) ดังนี้ 

 ที่เมนู “หน้าหลัก”  เลือกเมนูย่อย “รายการบัญชี”    
 ที่เมนูย่อย “รายการบัญชี”  เลือก “   ประมวลผลสิ้นงวด”  
 ระบบงานจะแสดงหน้าจอเพ่ือให้บันทึกรายการปิดบัญชี 

สิ้นงวดปีบัญชี 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 หลังจากกำหนดค่าเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม  
เพ่ือให้ระบบคำนวณยอดรายได้และค่าใช้จ่ายสำหรับการปิดบัญชีตามค่าที่กำหนด โดยระบบ
จะคำนวนยอดสุทธิของรายได้หักค่าใช้จ่ายของการปิดบัญชีนี้ไปบันทึกบัญชีไว้ทีร่หัสบัญชี
กำไร (ขาดทุน) สะสมเพ่ือรอการจัดสรรต่อไป 

 

 

ระบุเป็นวันที่สิ้นงวดปีบัญชี เช่น 
31/12/2565 

เลือกชุดบัญชีที่ต้องการ  
กำหนดสมุดรายวันขั้นต้นเป็น:  1 สมุดรายวันทั่วไป  

 

กำหนดช่วงระยะวันที่ของปีบัญชี เช่น 
1/1/2565  ถึง 31/12/2565   

ใส่คำอธิบายรายการ เช่น  
รายการบันทึกปิดบัญชี ส้ินงวดปี 2565  

เลือกรหัสบัญชี  
33010 กำไร (ขาดทุน) สะสม  
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 กดปุ่มบันทึกรายวัน                                เพ่ือบันทึกข้อมูลปิดบัญชีเข้าระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ระบบจะแสดงข้อความเตือนเพ่ือยืนยันการบันทึกรายการปิดบัญชี 
 
 
 
 
 
 

 ระบบงานจะนำรายการไปบันทึกเป็น ประเภทรายการ “ปิดบัญช”ี  และไม่อนุญาติให้มี
การบันทึกรายการบัญชีของแต่ละงวดบัญชีในปีที่จัดทำรายการปิดบัญชีไปแล้ว  
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ตัวอย่าง รายการบันทึกบัญชีที่ระบบจัดทำจากการประมวลผลสิ้นปี 
 
 
 

 


